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EDITAL DE CONVOCAGAO N2 013/2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - SEMED

A Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, por meio de sua Secretaria Municipal de
Educacdao (SEMED), torna publica a abertura das inscricdes para o Processo Seletivo Simplificado n°
013/2025 — SEMED, destinado a contrata¢do temporaria e formacdo de cadastro de reserva.

Este processo visa suprir necessidades tempordrias de excepcional interesse publico das fungdes de
BRACAL, COZINHEIRO(A) e SERVENTE.
1. OBJETIVO

Selecionar profissionais para contratacdo em regime de designacdo tempordria para atender as
necessidades urgentes e temporarias da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, para
fungdes de Bragal, Cozinheiro(a) e Servente., conforme as vagas e cadastro de reserva especificados.

2. FUNGOES, REQUISITOS, VENCIMENTOS E CARGA HORARIA

As funcdes, requisitos de escolaridade, vencimentos mensais e carga horaria semanal estdo detalhados no
Anexo Ill deste Edital.

FungOes previstas:

e Bragal
e Cozinheiro(a)
e Servente

Observagdo: A formacdo de cadastro de reserva significa que os candidatos aprovados serdo convocados
conforme a necessidade da Administracdo Publica e a disponibilidade orcamentaria.

As funcbes de Bragal, Cozinheiro(a) e Servente, embora sé existam no Quadro Suplementar da Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, sdo de vital importancia para o
bom andamento das atividades desenvolvidas por esta Municipalidade e serdo preenchidos até a
terceirizagdo para a execugdo dos mesmos.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscri¢cbes estardo abertas no periodo de 17/07/2025 a 22/07/2025, através do Governo Digital
<https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal> ou presencialmente, no Setor de

Protocolo Geral da Prefeitura Municipal, localizado na Av. Evandi Américo Comarela n2 385, Esplanada,
Venda Nova do Imigrante — ES.

3.2 O candidato devera anexar, de forma digitalizada (PDF), os seguintes documentos:
a) Formulario de inscricdo (Anexo I);
b) RG e CPF;

c) Comprovante de escolaridade;

d) Comprovante de experiéncia profissional.
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4. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

Qualquer cidad3o é parte legitima para impugnar, fundamentadamente, este Edital no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas apds sua publicagdo, mediante protocolo de requerimento.

5. DOS CRITERIOS DE PONTUAGAO E CLASSIFICACAO

5.1. Serao considerados para fins de pontuacao:

CRITERIO DESCRICAO PONTUACAO MAXIMO
a) Tempo de servico na drea| 1 0pontopor més de
leitead P P 1,0 ponto/més 24,0
pleiteada trabalho
b) Certificado de conclusdo de| Contemplam apenas os
Ensino Médio cargos de nivel 30 3.0
fundamental completo
(maximo 1 titulo)
c) Certificado de Conclusdo de Contemplam apenas os
Ensino Fundamental cargos de nivel 2,0 2,0
fundamental incompleto
(maximo 1 titulo)

5.2. N3o serdo pontuados os titulos exigidos como pré-requisito para inscri¢ado.
5.3. A experiéncia devera ser comprovada por um dos seguintes documentos:

a) Declaragdo ou certiddo de tempo de servigo expedida pela entidade contratante, em papel timbrado,
contendo: data e assinatura do emitente, CNPJ, cargo/funcéo e o periodo trabalhado (entrada e saida) com
dia, més e ano. Caso ainda esteja no exercicio de suas fun¢Ges, devera constar a data de entrada, sem data
de saida, porém escrito “até o presente momento”; ou

b) Contrato de prestacdo de servigo/atividade entre as partes, em papel timbrado, contendo: CNPJ,
cargo/funcdo e o periodo trabalhado (entrada e saida) com dia, més e ano, com assinatura das partes
contendo firma reconhecida e data do contrato; ou

c) Carteira de trabalho, contendo obrigatoriamente: paginas de identificacdo com foto, dados pessoais e
registro do(s) contrato(s) de trabalho com o cargo/funcédo e o periodo trabalhado (entrada e saida) com dia,
més e ano.

d) Em caso de auténomo, certiddo emitida por orgdo competente (Prefeitura Municipal ou INSS),
comprovando o tempo de cadastro como auténomo no cargo e area/especialidade que pleiteia a vaga.

5.4. Ndo sera computado o tempo de servico concomitante em mais de um vinculo.
5.5. DeclaracgGes assinadas pelo préprio candidato ndo serdo aceitas.

5.6. A lista preliminar de classificados sera divulgada no site oficial da Prefeitura: www.vendanova.es.gov.br
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6. DO DESEMPATE

6.1. Em caso de empate na pontuacao final, serdo adotados os seguintes critérios, nesta ordem:
a) o candidato que obtiver maior pontuacdo em tempo de servico comprovado;

b) o candidato de maior idade (considerando-se dia, més e ano de nascimento).
7. DO RECURSO

Os pedidos de recurso para revisao dos resultados deverdo ser enviados a Secretaria Municipal de
Educagao através do protocolo em Governo Digital através do link
https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal ou no Protocolo, localizado no 12

Andar da Prefeitura Muncipal de Venda Nova do Imigrante, conforme data constante no ANEXO | —
CRONOGRAMA.

Os pedidos de recurso deverdo ser realizados utilizando o formuldrio constante no ANEXO IV e deverdo
seguir as seguintes exigéncias:

O pedido devera possuir argumentacdo logica e consistente para cada situacdo recorrida, através de texto
digitado, datilografado ou escrito com letra legivel.

Ao perceber qualquer irregularidade nas classificagcdes divulgadas, a Secretaria Municipal de Educacao
podera proceder a nova classificagao, reposicionando os candidatos na classificagdo devida.

Apds o término dos prazos de recurso, os pedidos serdo julgados pela Secretaria Municipal de Educacgao,
sendo divulgada nova classificacdo apds recursos na data estabelecida no ANEXO | —- CRONOGRAMA

8. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO
O candidato aprovado e convocado devera atender aos seguintes requisitos, sob pena de eliminacao:

e Ser brasileiro nato ou naturalizado.

e Ter 18 anos completos na data da contratagao.

e Estar em dia com as obrigacGes eleitorais.

e Para candidatos do sexo masculino, estar em dia com as obrigagdes militares.

e Ter escolaridade e requisitos especificos para a fun¢do, conforme Anexo lll.

e Nao ter sofrido penalidade de demissdo ou destituicdo de cargo publico nos ultimos 5 anos.

e Apresentar aptiddo fisica e mental para o exercicio da funcdo, comprovada por exames médicos.

e Nao acumular ilegalmente cargos, empregos ou fungdes publicas, conforme a Constituicdo Federal.
e Qutros requisitos previstos neste Edital.

9. DA CONTRATACAO

e A convocagdao dos candidatos aprovados sera feita por meio de Edital publicado no site da
Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante

e A contratacdo serd em regime de designacdo temporaria, por periodo determinado ou até a
efetivacdo de concurso publico ou até a terceirizagao das fung¢des, podendo ser prorrogada igual
periodo.
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Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho determinado pela
Secretaria Municipal de Educagdo, assim como possiveis remanejamentos do local de trabalho
mediante necessidade apresentada por esta municipalidade.

10. DISPOSIGCOES FINAIS

A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a aceitacdo das normas e condicOes
estabelecidas neste Edital.

Casos omissos serdo decididos pela Secretaria Municipal de Educag¢do, juntamente com a
Procuradoria Geral do Municipio de Venda Nova do Imigrante/ES, se necessario, observados os
principios e normas que regem a Administracdo Publica.

Constatada fraude nas informacdes e nas documentacGes apresentadas, a qualquer momento, o
candidato serd excluido do certame, comunicando-se as infragdes ao Ministério Publico e demais
drgdaos competentes.

Este Edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Venda Nova do Imigrante, 17 de julho de 2025

TlAGO Assinado de forma digital
por TIAGO
ALTOE:1142166 ALTOE:11421667754
7754 pehweriid
Tiago Altoé

Secretario Municipal de Educacdo
Decreto N2 5.004/2025
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Publicagao do Edital

17/07/2025

Periodo de Inscrigdes

17/07 a 22/07/2025

Resultado Parcial 24/07/2025
Interposicdo de Recursos 25/07/2025
Resultado Final 28/07/2025
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EDITAL DE CONVOCAGAO N2 013/2025
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - SEMED
ANEXO Il - FICHA DE INSCRIGAO

DADOS PESSOAIS

Nome completo:

Data de nascimento: / /

Sexo: ( ) Masculino ( ) Feminino ( ) Outro

Estado civil:

CPF:

RG: Orgdo emissor: UF:

Endereco:

Bairro: Cidade: UF:

CEP:
Telefone(s): ( ) /()

E-mail:

CARGO PRETENDIDO
() Bragal
() Cozinheiro(a)

() Servente

ESCOLARIDADE
() Ensino Fundamental Incompleto
() Ensino Fundamental Completo

() Outro:

Declaro, sob as penas da lei, que as informacGes aqui prestadas sdo verdadeiras e que estou ciente das
condicdes estabelecidas no Edital n2 *****/2025 — SEMED, para o qual apresento esta inscricdo,

comprometendo-me a apresentar os documentos comprobatdérios no ato da convocacao.

Venda Nova do Imigrante — ES, de de 2025.

Assinatura do(a) candidato(a):
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EDITAL DE CONVOCAGAO N2 013/2025
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - SEMED

ANEXO Il - FUNGAO, ATRIBUIGOES, ESCOLARIDADE E VENCIMENTOS

FUNCAO VAGAS CARGA HORARIA REMUNERAGCAO
Bracal 1+CR* 40h/s RS 1.554,99 + Ticket alimentacdo +
Vale Feira
- 1+CR* 40h/s RS 1.555,02 + Ticket alimentacdo +
Cozinheiro(a) )
Vale feira
1+CR* 40h/s R$1.518,00 + Ticket alimentacdo +
Servente )
Vale feira

* CADASTRO DE RESERVA

Funcdo: BRACAL

Descricdo sintética: compreende os cargos que se destinam a executar, sob supervisdo, tarefas bracais
simples, que ndo exijam conhecimentos ou habilidades especiais, tais como coletar lixo acumulado em
logradouros publicos, despejando-o em veiculos apropriados, bem como varricdo de ruas, parques e
jardins, limpeza de ralos, caixas de passagem e bocas-de-lobo, capina e rocada de terrenos, transporte de
materiais de construcdo, mdveis, equipamentos e ferramentas, carga e descarga de veiculos.

Escolaridade exigida: anos iniciais do ensino fundamental
AtribuigGes:

e Varrer ruas, pracas, parques e jardins do Municipio, utilizando vassouras, ancinhos e outros
instrumentos similares, para manter os referidos locais em condicées de higiene e transito;

e Percorrer os logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, para recolher lixo, aparar o gramado
de ruas, vias expressas, pracas e demais logradouros publicos municipais, recolhendo e
acondicionando a grama em latBes, sacos plasticos, cestos, carrinhos de tracdo manual e outros
depdsitos adequados;

e Realizar tarefas de separagdo de lixo, por tipo de classificagdo do material, para beneficiamento
futuro do mesmo;

e Limpar ralos, caixas de passagem e bocas-de-lobo e raspar meios-fios;
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e Fazer abertura e limpeza de valas, limpeza de galerias, fossas sépticas, esgotos, caixas de areias,
pogos e tanques bem como capinar e rogar terrenos, quebrar pedras e pavimentos;

e Auxiliar no nivelamento de superficies a serem pavimentadas e na execucdo de servigos de
calcetaria;

e Auxiliar no preparo de argamassa, concreto, redes de esgoto pluvial e cloacal, caixas de redes de
inspecdo, bocas-de-lobo e executar outras tarefas auxiliares de obras;

e Colocar e retirar correntes e lonas nas caixas estaciondrias bem como descarrega-la sem aterro
sanitario;

e Auxiliar na construgao de palanques e andaimes e outras obras;

e Transportar materiais de construcdo, médveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com
instrucdes recebidas e carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais
indicados;

e Utilizar botas, luvas e demais vestimentas de protecdo apropriadas, durante a execucdo dos
trabalhos;

e Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que ndo exijam
conhecimentos especiais;

e Observar as medidas de seguranca na execugao das tarefas, usando equipamentos de protecdo e
tomando precauc¢des para nao causar danos a terceiros;

e Executar outras atribuicées afins.

Fungao: COZINHEIRO(A)

Descrigao sintética: compreende os cargos que se destinam a preparar e distribuir refeicées para atender
aos programas alimentares executados pela Prefeitura Municipal, de acordo com a orienta¢do do Programa
Nacional de Alimentacao.

Escolaridade exigida: ensino fundamental completo
AtribuicOes:

e Verificar o estado de conservagcao dos alimentos, separando os que ndo estejam em condigdes
adequadas de utilizagdo, a fim de assegurar a qualidade das refei¢cdes preparadas;

e Preparar refeicdes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de
acordo com orientacdo recebida;

e Distribuir as refei¢Oes preparadas, servindo-as conforme rotina predeterminada, para atender aos
comensais;

e Registrar, em formuldrios especificos, o numero de refeicGes servidas, bem como a aceitabilidade
dos alimentos oferecidos, para efeito de controle;

e Requisitar material e mantimentos, quando necessario;

e Receber e armazenar os géneros alimenticios, de acordo com normas e instrugdes estabelecidas, a
fim de atender aos requisitos de conservacao e higiene;

e Proceder a limpeza, lavagem e guarda de pratos, panelas, garfos, facas e demais utensilios de copa
e cozinha;

e Dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar proliferagao de
insetos;
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e Receber e controlar estoques de diversos géneros alimenticios;

e responsabilizar-se pelos prazos de validade dos géneros alimenticios;

e Zelar pela conservagdo e limpeza do local de trabalho, bem como dos instrumentos e
equipamentos que utiliza;

e Observar as normas de Higiene no Trabalho e no Manual da Merendeira, utilizando uniformes,
toucas para cobrir os cabelos, luvas para preparo e manuseio de alimentos e calgcado fechado e
lavando as maos antes e apds o preparo dos alimentos;

e Seguir cardapio estabelecido para as faixas etarias;

e Obedecer aos percaptas utilizados pelo Setor de Nutri¢do;

e Seguir a orientacdo das dietas estabelecidas para criancas que necessitam de dieta especial;

e Participar de cursos de formacao, oficinas praticas e tedricas quando convocados;

e Registrar, em formuldrios especificos, a saida didria de géneros para o preparo de refei¢des;

e Informar ao Setor de Nutri¢cdo, qualquer irregularidade com os alimentos que coloquem em risco os
comensais;

e Preparar alimentacgdo para lactentes de acordo com orientagdo do Nutricionista;

e Acompanhar a alimentacdo das criancas observando os horarios e rotinas estabelecidos; - trocando
informacgdes sobre aceitacao de novos alimentos;

e Separar e distribuir os alimentos de acordo com a faixa etaria das criancas e eventuais restricdes
alimentares;

e Zelar pelo cumprimento de normas de seguranca;

e Obedecer aos percaptas utilizados pelo Setor de Nutri¢ao;

e Preparar sucos e formulas lacteas de acordo com a padronizacdo estabelecida pelo Setor de
Nutrigdo;

e Seguir a orientagdo das dietas estabelecidas para criangas que necessitam de dieta especial;

e Orientar os servidores que o auxiliam na execugdo de tarefas tipicas do cargo;

e Executar outras atribuig¢des afins.

Fungdo: SERVENTE

Descrigao sintética: compreende os cargos que se destinam a executar servicos de limpeza, arrumacao e de
zeladoria, bem como auxiliar no preparo de refei¢Bes, transporte de pacientes e limpeza laboratorial.

Escolaridade exigida: anos iniciais do ensino fundamental.
AtribuigGes:

Quando no exercicio de tarefas de copa e cozinha:

e Preparar e servir café e cha a visitantes, dirigentes e servidores do setor;

e lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios de cozinha;

e Arrumar e, posteriormente, recolher bandejas com copos, xicaras, pratos, bules, agucareiros e
garrafas térmicas;

e lavar, secar e guardar todos os materiais utilizados nas copas e nas cozinhas;

e Manter limpo os utensilios de copa e cozinha;

e Auxiliar em barracas, stands ou em festividades e eventos promovidos pela Prefeitura a servir
produtos e a efetuar a limpeza dos materiais utilizados;

e Auxiliar no preparo de refei¢Ges, lavando, selecionando e cortando alimentos;
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e Auxiliar o recebimento e estocagem da merenda escolar verificando, diariamente, os prazos de
validade dos alimentos, descartando os inserviveis e solicitando a chefia sua reposicao;

Quando no exercicio de tarefas de limpeza:

e Percorrer as dependéncias da Prefeitura, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como
ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos;

e Limpar e arrumar as dependéncias e instala¢des de edificios publicos municipais, a fim de manté los
nas condicdes de asseio requeridas;

e Realizar a limpeza, desinfeccdo e higienizagdo de todas as dependéncias dos préprios municipais
como a sede da Prefeitura, a rodoviaria, as escolas, as unidades de saude, os ambulatérios,
hospitais, banheiros publicos, entre outros, instalados ou que vierem a ser instalados, inclusive os
locais temporariamente destinados a eventos, seguindo, sempre, as normas de limpeza e
desinfeccdo préprias de cada unidade da Prefeitura ou conforme normas e determinacgao superior;

e Esfregar chao, paredes, aparelhos sanitarios, bancadas, portas, janelas e mobiliario, no que couber,
utilizando materiais e equipamentos préprios de modo a manter e conservar os préprios
municipais;

e Aplicar cera e lustrar chdo e moveis;

e Conservar banheiros e cozinhas, efetuando a reposicdo de materiais como sabdo, sabonete,
toalhas, panos de mao, de copa e de chao, papel toalha e papel higiénico;

e Auxiliar nas tarefas de limpeza, higienizacdo e desinfec¢do de vidracgaria — frascos, tubos de ensaios,
balGes e outros, utilizados na area da saude, de acordo com determinacdo superior e observadas as
normas determinadas para o setor;

e Auxiliar nas tarefas de limpeza, desinfeccdo e organiza¢do dos laboratdrios de analises clinicas
municipais, arrumando estantes, armarios, depdsitos, transportando, entregando e descarregando
materiais, observando cuidados com materiais e produtos, de acordo com as normas do setor;

e Recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de acordo com
as determinagdes;

e Coletar, seletivamente, lixo organico e inorganico das lixeiras e cestas localizadas nos prédios
municipais, ensacando-os adequadamente, e efetuando sua disposicao final, conforme orientagdo
superior;

e Coletar o lixo hospitalar, consultdrios e outras unidades de saude, ensacando-o adequadamente e
realizando sua disposicdo final, conforme orientacdo especifica recebida;

Atribuicdes comuns a todas as areas:

e Verificar a existéncia de material de limpeza e alimentagdo e outros itens relacionados com seu
trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicao, quando for o caso;

e Manter limpo e arrumado o local de trabalho e zelar pelo material sob sua guarda;

e Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de
consertos e reparos nas dependéncias, méveis e utensilios que lhe cabe manter limpos e com boa
aparéncia;

e Carregar e descarregar veiculos, empilhando o material nos locais indicados;

e Auxiliar no transporte de material de constru¢ao, mdveis, equipamentos e ferramentas, de acordo
com instrugdes recebidas;
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Zelar por sua aparéncia pessoal, mantendo as vestimentas ou o uniforme em perfeitas condigdes
de uso, bem como pela guarda e conservacdo dos objetos necessdrios ao exercicio de suas
atividades;

Auxiliar as equipes de saude e vigilancia sanitaria no combate a vetores e zoonoses aplicando
substancias quimicas, conforme orientagao, removendo entulhos, realizando a limpeza de locais;
Auxiliar em campanhas de vacinagao;

Respeitar as normas de seguranca e higiene no trabalho;

Entregar e buscar correspondéncias, documentos e materiais diversos, interna ou externamente,
de acordo com orientagdes superiores;

Participar de encontros de formag¢do continuada quando convocado;

Executar outras atribui¢des afins.

Secretaria Municipal de Educagdo
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Secretaria Municipal
de Educacao

EDITAL DE CONVOCAGAO N2 013/2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — SEMED
ANEXO IV - FICHA DE RECURSO

1. DADOS DO CANDIDATO:

e Nome Completo:
e CPF:

e Fungdo para o qual concorre:

2. DADOS DO RECURSO:

_.  Prefeitura Municipal de

VENDA NOVA

DO IMIGRANTE

Estado do Espirito Santo

e Fundamentacgdo do Recurso (Utilize o espago abaixo para sua argumentacdo légica e consistente. O

texto deve ser digitado, datilografado ou escrito com letra legivel. Se necessario, utilize folhas

adicionais devidamente identificadas):

Venda Nova do Imigrante — ES, de

de 2025.

Assinatura do(a) candidato(a):
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