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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de
elementos que norteiam o Credenciamento de Leiloeiros Oficiais, para
prestacdo de servigos relacionados a alienacdo de bens moéveis e material de
consumo inservivel de propriedade da Prefeitura Municipal de Venda Nova do
Imigrante, por demanda, por meio de licitagdo na modalidade de leildo publico,
sem Onus para a Administracdo Publica Municipal conforme especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e Anexos.

1.2. Os servigos contratados abrangem todo o procedimento do leilao,
mediante prévia determinagdo da Secretaria Municipal de Administragao,
conforme necessidade da Administragao Publica Municipal, sem gerar direito
subjetivo ao contratado.

1.3. O Contratante indicara os bens a serem objeto de cada Leil&o.

1.4. A especificagdo do Objeto e quantitativo encontram-se nos documentos de
formalizagdo de demanda n°® 001092/2025

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. Diante da necessidade de promover a destinagcdo racional do patriménio
movel municipal, a alienagdo dos bens patrimoniais sem uso demanda o
credenciamento de profissional habilitado, para a realizacdo de consecutivos
leildes.

2.2. Decorrente da sua propria natureza constitutiva, os bens méveis tém vida
limitada, gerando grande quantidade de bens patrimoniais inserviveis no
Municipio, de todas as espécies existentes, num processo ciclico e ininterrupto,
ocasionando a necessidade de, oportunamente, promover a sua destinagao
final.

2.3. Note-se que a Lei 14.133/2021 previu o leildao como a unica modalidade
voltada a alienacao de bens patrimoniais méveis e iméveis, conforme art. 76, I,
ou seja, nao mais admitindo a possibilidade de alienacdo de bens modveis por
concorréncia.
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2.4. Por sua vez, o art. 78 da Lei em comentario inovou a legislacdo de
licitacbes incorporando, em previsdo expressa, o credenciamento entre os
procedimentos auxiliares das licitagbes e das contratagbes publicas,
normatizando a possibilidade de sua utilizagdo, a qual ja era realizada com
suporte doutrinario e jurisprudencial sob a égide da Lei 8.666/93. Por meio do
referido procedimento, € possivel credenciar leiloeiros publicos oficiais, para a
prestacdo de servicos a Administragao Publica.

2.5. Ademais, o credenciamento de leiloeiros trata-se de uma modalidade que
permite ampla contratacdo por quaisquer profissionais habilitados a
executarem o0s servicos de interesse da administragdo; gera maior
disponibilidade e celeridade para a realizagdo de sucessivas — ou simultaneas
— ocorréncias de leildes, por ndo depender da disponibilidade de um unico
profissional; fomenta a disputa pelos bens inserviveis do Municipio de Venda
Nova do Imigrante, por meio das diversas carteiras de clientes dos contratados;
possibilita a comparagcdo de padrées de qualidade dos servicos prestados
pelos contratados, para promover a melhoria continua das suas atividades,
entre outras decorréncias dessa forma de contratagao.

2.6. Posto isso, além da necessidade reiterada de alienacdo de bens moveis
inserviveis e material de consumo inservivel, entende-se pela vantajosidade,
para a Administracao, na realizagao do credenciamento de leiloeiros oficiais, o
que nao lhes gera direito subjetivo a contratagdo, mas somente da observancia
do critério de ordem/sorteio, garantindo a disponibilidade desse servigo para as
demandas identificadas pelo Poder Publico Municipal.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugéo para a demanda da Prefeitura Municipal de Venda Nova do
Imigrante € o Credenciamento de Leiloeiros Oficiais, para prestacédo de
servigos relacionados a alienacdo de bens moveis e material de consumo
inservivel de propriedade do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Importa esclarecer que o leiloeiro credenciado é remunerado diretamente
pelos arrematantes, no percentual de 5% do valor do lote adquirido, n&o
havendo nenhuma remuneracao ao contratado pela Administracao.
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4.2. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
4.2.1. Nao serao exigidos critérios de sustentabilidade para esta contratagao.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O Orgdo CONTRATANTE podera solicitar correcdes ao servigo inclusive
durante sua execugdo, para ajusta-lo ao cumprimento deste Termo de
Referéncia, do contrato, dos demais normativos e condi¢cdes aplicaveis, quando
porventura identificada essa necessidade;

5.2. O CONTRATANTE reserva-se o direito de remeter ao CONTRATADO
criticas e sugestdes que porventura Ihe forem remetidas pelos licitantes,
podendo solicitar esclarecimentos e manifestacbes sob responsabilidade do
contratado;

5.3. O CONTRATANTE também podera solicitar ajustes, esclarecimentos e
complementacao da Prestacdo de Contas e dos relatérios, quando porventura
identificada a necessidade de fazé-lo;

5.4. O exercicio de quaisquer das faculdades citadas neste topico ndo transfere
a CONTRATANTE, em nenhuma hipétese, qualquer responsabilidade do
CONTRATADO, tampouco impossibilita a aplicacdo de sangdes porventura
cabiveis.

5.5. DOS PRAZOS:

a) . Para a prestagao dos servicos aqui especificados, o contrato decorrente do
presente Termo de Referéncia tera o prazo de vigéncia de 01 (um) ano,
contado da data de emissdao da Ordem de Servigo pela contratante, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021.

b) O prazo para credenciamento sera a partir da data da publicacdo do
chamamento publico, até 01 ano.

c) . Dentro do prazo de vigéncia, sera permitido o credenciamento, a qualquer
tempo, de qualquer interessada que preencha os requisitos e exigéncias deste
Edital de Credenciamento.

5.6. DA EXTINGAO

5.6.1. A extingdo do contrato, que constituira o instrumento do ajuste, podera
ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas na Lei n° 14.133/2021,
especialmente nos arts. 137 a 139 e legislagao aplicavel.

5.7. DO DESCREDENCIAMENTO
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5.71 O descumprimento de quaisquer das condicbes previstas neste
regulamento, bem como na Lei N° 14.133/2021, ensejara o descredenciamento
e a extingdo do contrato.

5.7.2. O Leiloeiro podera requerer seu descredenciamento, quando
comprovada a impossibilidade de cumprir as exigéncias contratuais em
decorréncia de casos fortuitos ou de forgca maior.

5.7.3. A Prefeitura Municipal Venda Nova do Imigrante podera revogar o
credenciamento quando assim exigir o interesse publico, mediante decisdo
fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizacdo em favor dos
Credenciados.

5.7.4. O leiloeiro que recusar o servigo por 03 (trés) vezes durante a validade
do credenciamento sera descredenciado, independentemente do motivo.

5.7.5. O leiloeiro oficial podera solicitar a extingdo contratual e/ou
descredenciamento no prazo minimo de ao menos 90 (noventa) dias antes do
dia da realizagao do leildao para o qual tenha sido sorteado.

5.8. DO CAUCAO DO LOTES ARREMATADOS

5.8.1. Devera ser efetuado o depodsito do percentual de 10%, a titulo de
caucado, em crédito a PMVNI, dos valores finais arrematados pelos
participantes até retirada completa dos bens ou, no caso de veiculos, até que o
bem seja devidamente transferido para propriedade para do arrematante.

5.8.2. A caugao devera ser devolvida ao arrematante apés o cumprimento do
item 5.8.1.

5.8.3. Para devolucédo do valor da caucdo o arrematante devera protocolizar
(abrir processo eletrénico) pedido junto a Prefeitura Municipal de Venda Nova
do Imigrante, anexando a carta de arrematacdo do lote arrematado e
documento de identificagéo.

5.9. DA FORMA DE DISTRIBUIGAO DOS SERVIGOS AOS LEILOEIROS
CREDENCIADOS

5.9.1. O Preposto Municipal e respectiva Comissao de Assessoria, Apoio e
Avaliagdo de Bens Patrimoniais, divulgardo pelos meios oficiais (AMUNES), ou
no site: vendanova.es.gov.br a lista com o resultado do credenciamento,
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justificando a inabilitagdo, se houver, cabendo recurso no prazo de cinco dias
uteis, a partir da divulgacgao.

5.9.2. O Preposto Municipal e respectiva Comissdo de Assessoria, Apoio e
Avaliacao de Bens Patrimoniais divulgara a lista definitiva dos habilitados, apés
a conclusao da analise dos eventuais recursos.

5.9.3. A partir da publicagdo da primeira lista de habilitados, qualquer
interessado podera solicitar seu credenciamento, dentro do prazo de 01(um)
ano, desde que cumpridas as condi¢des deste Termo de Referéncia.

5.9.4. A distribuicdo dos servigos se dara de acordo com as necessidades do
CONTRATANTE, sem gerar direito subjetivo aos credenciados, e ocorrera por
meio de sorteio.

5.9.5. O sorteio do primeiro leiloeiro se dara apos publicagéo da lista definitiva
dos credenciados, realizado em sessao publica previamente agendada, tendo
como participantes somente os leiloeiros presentes na respectiva sesséo.

5.9.6. Os proximos sorteios serdo realizados considerando os leiloeiros
credenciados presentes na sessdo publica de cada sorteio, observadas as
normas de distribuicao de servigos do edital.

5.9.7. E facultado ao leiloeiro sorteado recusar o servico, devendo justificar a
recusa no ato da sessao publica do sorteio, sendo realizado novo sorteio para
a escolha de outro leiloeiro.

5.9.8. Os sorteios serao realizados apos a definicdo dos bens objeto de cada
Leilao.

5.9.9. Na mesma sessao, podera ser sorteado mais de um leiloeiro, cada um
para a conducdo de um certame distinto, na ordem previamente estabelecida
como objeto do sorteio.

5.9.10. O leiloeiro que se recusar a realizar o Leildo na sua ordem de
convocagao entrara no proximo ciclo de sorteio a ser realizado apds a
contratacdo de todos os demais leiloeiros do mesmo ciclo, exceto se estiver
suspenso ou impedido.

5.9.11. O leiloeiro contratado ndo podera participar novamente do mesmo ciclo
de sorteio, até que todos os credenciados sejam contratados, ocasidao em que




i
\",/‘ Prefeitura Municipal de
r\v/ Venda Nova Do Imigrante

e {1 Estado do Espirito Santo

05 iayo e 195

os sorteios serao reiniciados contemplando todos os leiloeiros credenciados
aptos a participar do novo ciclo.

5.9.12. O leiloeiro que recusar o servigo por 03 (trés) vezes durante a validade
do credenciamento sera descredenciado, independentemente do motivo.

5.9.13. Em caso de rescisdo contratual, sera realizado um novo sorteio e
convocado o proximo leiloeiro credenciado, observados os critérios deste
Termo de Referéncia para distribuigéo.

5.10 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.10.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes
ao Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as
obrigagdes dentro das normas e condigdes da aquisigao;

5.10.2. Designar servidor com competéncia necessaria para promover o
recebimento do produto, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim
como prazo de entrega;

5.10.3. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagao, anotando em registro
préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execugao dos
servigos;

5.10.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as
medidas corretivas necessarias, bem como sobre quanto a aplicacdo de
eventuais penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

5.10.5. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de
Referéncia;

5.10.6. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugao
da contratacao;

5.10.7. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos
previstos neste Termo de Referéncia, apdés o cumprimento das formalidades
legais;

5.10.8. A Administracdo nao respondera por quaisquer CcOmpromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

5.11 OBRIGAGOES DO CONTRATADA

Protocolo: 24815/2025
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5.11.1 Observar as disposi¢coes da Lei 14.133/2021 e suas atualizagdes, do
Edital de Credenciamento a que este instrumento se vincula e suas
atualizagdes.

5.11.2. Prestar os servigos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos,
sucatas de ferragens, demais bens moveis inserviveis, material de consumo
inservivel da Prefeitura de Venda Nova do Imigrante.

5.11.3. Simultaneamente, a ser previamente definido pelo CONTRATANTE.

511.4. Em caso de leildao eletrbnico e presencial simultaneamente,
disponibilizar o leildao eletrbnico em tempo real a ocorréncia do presencial,
possibilitando acesso as informagdes prestadas ao vivo, de modo a garantir a
isonomia do certame.

5.11.5. Disponibilizar, por meio eletronico, o leildo, para lances prévios, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data de realizagdo do leildo, caso
nao haja estipulagado de prazo superior no contrato.

5.11.6. Disponibilizar representante(s) para acompanhar o periodo de visitagao
dos interessados nos bens contemplados no certame, quando os bens
estiverem nos patios de inserviveis do Municipio.

5.11.7. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, avaliar, delimitar e fotografar os
lotes dos bens moveis e material de consumo inservivel, sendo facultada a
consulta por escrito ao CONTRATANTE em caso de duvidas, sem
transferéncia de responsabilidades ao CONTRATANTE.

5.11.8. lIdentificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tragao
mecanica, utilizando fita zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que os
circunscreva e delimite sua especificidade e composicdo, permitindo o seu
perfeito discernimento dos demais lotes.

5.11.9. Fotografar cada lote de bens mdveis e material de consumo inservivel,
de forma a permitir a sua identificacdo com clareza e o seu perfeito
discernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por lote para
os bens em geral.

5.11.10. Conferir as informag¢des e documentos recebidos, ainda que obtidas
do Contratante, de outras reparticées publicas ou de terceiros, efetuando todas
as correcdes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei.
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5.11.11. Verificar junto ao DETRAN a numeracgao do chassi e do motor, bem
como débitos, impedimentos judiciais, administrativos e congéneres,
comunicando ao Contratante as ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua
inteira responsabilidade quanto as informagdes relacionadas as pendéncias
e/ou irregularidades em todos os meios de divulgagédo do leildo, ou seja,
catalogos, sites, panfletos e afins.

5.11.12. Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catalogo
impresso ou virtual, mediante a aprovacao do contratante quanto a sua
formatacdo e forma de impressdo. A auséncia de divulgagdo da descricdo
correta e restricdes que recaiam sobre os bens sao de inteira responsabilidade
do leiloeiro oficial, sendo os catalogos impressos distribuidos, também e
previamente, nos locais onde se encontrarem os bens e no local e dia da
realizacdo do evento. No caso de catalogo virtual, estes deverdo estar
disponiveis no site do leildo no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o
certame e uma via impressa afixada nos locais de visitagao, também como, no
site oficial da Prefeitura www.vendanova.es.gov.br.

a) Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo. Os
catalogos, tanto os impressos quanto os eletrbnicos, deverdo conter
informagdes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, sendo no

minimo:

b) Descri¢cao correta dos bens, débitos, dnus, gravames e quaisquer restricoes
incidentes;

c¢) Orgao/Entidade promotor do leilzo;
d) Data do Leildo, com horario de inicio e previsao de término;
e) Local do leildo;

f) Local de visitacdo dos bens, com data, horario de inicio e término das
visitagcoes;

dg) Endereco eletronico para visualizagdo dos bens e para realizagdo do
certame;

h) Telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se duvidas e
realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante,

i) Informacgdes e condi¢des gerais sobre o leildao (Resumo do Edital de Leildo);
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j) Listagem dos bens méveis e material de consumo inservivel do leilao,
constando o n° do lote, descricaio do bem, ano/modelo, placa, tipo de
combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros, restricbes, Onus,
gravames e valor do lance inicial,

k) Outras informagdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

5.11.13. Disponibilizar, no site de realizacdo do leildo, as informacgdes
pertinentes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, contendo, no
minimo:

a) Todos os itens que deverado constar dos catalogos de leildo, elencados no
tépico retro;

b) Edital do leilao;

c¢) Orientagbes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros
instrumentos de divulgagéo, quanto aos mecanismos corretos e seguros de
pagamento e de retirada dos lotes, visando combater falsificagdes e quaisquer
tentativas de fraude;

d) Fotos dos bens mdveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de
cada lote;

e) Outras informagdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

5.11.14. Informar ao Preposto Municipal e respectiva Comissao de Assessoria,
Apoio e Avaliacdo de Bens Patrimoniais, por e-mail, no caso de nao ser
possivel a realizagdo da quantidade minima das fotos dos bens moéveis e
material de consumo inservivel, para submeter a validagdo a quantidade de
fotos possivel de apresentacgao.

5.11.15. Disponibilizar representante(s), devidamente identificados, para
acompanhar a visitacdo dos bens e atendimento dos arrematantes, conforme
definido no contrato, pelo prazo de visitagao definido no Edital de Leildo.

5.11.16. Efetuar, as suas expensas, as publicagdes no Diario Oficial e em jornal
de grande circulagéo.

5.11.17. Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em redes
sociais, internet e outros meios de comunicagao disponiveis a época.

Protocolo: 24815/2025

2f Documento digital, verifique em: https://vendanova.essencial bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
2 | dentificador: 8B&GHE330BehebhoR6d 23 1BRRIIRRED




i
\",/‘ Prefeitura Municipal de
r\v/ Venda Nova Do Imigrante

e {1 Estado do Espirito Santo

05 iayo e 195

5.11.18. Efetuar a Publicagdo do Resultado do Leildo no Diario Oficial, antes da
entrega da Prestacdo de Contas ao CONTRATANTE, constando os n°s dos
lotes vendidos e outros dados que permitam identifica-los.

5.11.19. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a
data da prestacdo de contas do leildo, sem prejuizo de atendimento e
responsabilidades identificadas posteriormente, em razéo do leildo realizado.

5.11.20. Realizar o leildo em local, dia e hora previamente agendado,
reservada ao Contratante a faculdade do seu reagendamento.

5.11.21. Obedecer ao prazo para visitagdo dos lotes, sendo, no minimo, 05
(cinco) dias uteis antes da data de realizagdo do leildo definido pelo
CONTRATANTE no Edital, vedado o leilao de qualquer lote sem o atendimento
deste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

a) A Secretaria de Administragdo podera, observados os critérios de
conveniéncia e oportunidade, incluir ou excluir lotes e alterar a classificagao
dos bens do Leildo, observados, na inclusdo, o prazo minimo necessario para a
visitacdo dos lotes e a definicdo de bens a alienar sempre previamente ao
sorteio.

5.11.22. Deter ferramentas e equipamentos para a execugao do leildao e suas
atividades de suporte, como: computadores; sistema de leildo com dominio
registrado necessaria e exclusivamente em nome do leiloeiro, que ja tenha sido
utilizado, com éxito, em leildo pretérito; impressoras e suprimentos e outros
necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizagdo dos seus servigos, de
forma plenamente independente, admitida a locacdo — exceto de sistema de
leildo —, desde que nao pertencentes a outro leiloeiro, tampouco em sociedade
com outro leiloeiro, nem coworking.

5.11.23. Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e
dos arrematantes, em espaco proprio ou locado, em imédvel comercial, com
equipamentos de informatica, acesso a internet, recursos e insumos de
impressao e todos os demais necessarios a prestacéo de perfeito, seguro e
tempestivo atendimento, vedado coworking, locacbes em associagdo com
outros leiloeiros, ou de iméveis de posse ou propriedade de outros leiloeiros.

5.11.24. Para realizacao de leildao presencial, o leiloeiro podera, exclusivamente
a seu critério, utilizar espaco da Prefeitura, sem 6nus, se houver disponibilidade
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do local e autorizagcado discricionaria da CONTRATANTE, sem gerar direito
subjetivo ao CONTRATADO.

5.11.25. Havendo opc¢ao pela utilizacdo de Espacgo da Prefeitura, o uso do local
ocorrera sem transferéncia de nenhuma responsabilidade ao CONTRATANTE,
como, limpeza, segurancga, alimentagao ou de qualquer outra natureza.

5.11.26. Caso opte por espaco da Prefeitura, nos leildes constituidos por mais
de 20 (vinte) lotes, o leiloeiro devera fornecer coffee break, composto de, no
minimo: café, agua, copos descartaveis.

5.11.27. Os itens de coffee break ndo consumidos pertencem ao leiloeiro, que
devera promover a sua retirada e destinacao;

5.11.28. Poderao ser fornecidos outros itens ou quantidades superiores as
acima indicadas, em carater complementar ao minimo estipulado, a critério do
leiloeiro.

5.11.29. Emitir a documentagao exigivel decorrente da arrematagao, tais como:

a) Declaragao do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicgoes,
atividades e etapas necessarias a conclusao da arrematacao e a retirada do
lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

a.1. Serdo nulas as convengbes pactuadas pelo CONTRATADO, antes ou
depois da arrematagao, com o fito de transferir, a arrematante ou a terceiros,
as suas responsabilidades perante a Contratante.

b) Nota de arrematacdo do bem arrematado, em nome do titular do lance
vencedor,

c) Declaragao do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condigdes e
etapas necessarias a conclusao da arrematacao, estando apto a retirar o bem
arrematado no patio/imovel do Orgéo detentor, respectiva a cada lote;

d) Termo de entrega do bem contendo autorizagcédo de retirada do bem, a ser
assinada pelo Preposto Municipal, com fundamento na declara¢ao do leiloeiro
de que o arrematante cumpriu todas as condicbes necessarias para tal (de
responsabilidade do contratado);

e) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;
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f) Indicagdo das contas do Municipio, para o pagamento dos valores da
arrematacao e caucgao;

g) Documento Unico de Arrecadagdo — DUA, para recolhimento de ICMS,
quando devido;

h) Espelho de comprovagdao da comunicagdo de venda dos veiculos, emitido
por meio do site do DETRAN/ES;

i) Autorizagéo de retirada do bem, a ser assinada pelo Preposto Municipal ou,
para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com fundamento na
declaragao supracitada;

j) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante
no ato da retirada do bem;

k) Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou pela legislagéo
vigente.

5.11.30. Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias uteis apds o
Leildo, para atender os arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias
do leildo, possibilitando a retirada do lote arrematado.

5.11.31. Exigéncias relacionadas ao leildo e ao desembaraco de seus lotes em
todas as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

5.11.32. Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.

5.11.33. Prestar as informacbes solicitadas pelo Preposto Municipal e
respectiva Comissao de Assessoria, Apoio e Avaliagcdo de Bens Patrimoniais,
antes, durante ou depois do leildo.

5.11.34. Elaborar laudo de avaliacdo para bens moéveis e material de consumo
inservivel, com registro fotografico para cada lote, contendo proposta de valor
de lance inicial para a venda. Todo bem a ser leiloado devera ser previamente
avaliado para fixagado do preco minimo de arrematagao e a determinagao para
ocorréncias dessas avaliagbes encontra agasalho no § 1° do art. 31 da Lei
14.133/21, devendo ser realizada pelos profissionais descritos no art. 2° da
Resolugao n° 345, de 27 de julho de 1990, do CONFEA.

5.11.35. Elaborar a prestacdo de contas do leildo, mantendo a guarda dos
documentos originais sob sua responsabilidade, com  posterior
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encaminhamento, por e-mail, ao CONTRATANTE, devendo conter, no minimo,
0s seguintes documentos:

|. Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

Il. Catalogo do leiléo;

lll. Resumo do Edital de Leildo, publicado no Diario Oficial (AMUNES)

I\VV. Comprovagao de publicidade do leilao;

V. Print do site do dia do leil&o;

VI. Ata do dia do Leilao;

VII. Declaragao do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢cdes de venda;

VIIl. Comprovante de depdsito dos valores do lote e caugao;

IX. Copia das notas de arrematagao dos bens arrematados;

X. Cépia do Termo de Entrega do Bem;

XI. Ata de Encerramento do Leilao;

XIl. Publicagéo, em DIARIO OFICIAL (AMUNES), do resultado do LeilZo.

XIIl. Publicagdo da divulgagédo do Leildo, em jornal de grande circulagéo, em
redes sociais;

XIV. Cépia dos comprovantes de quitacido do DUA para recolhimento de ICMS,
sempre que for devido;

XV. Cépia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes,
sempre que aplicavel,

XVI. Declaragao do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as
condi¢oes, atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacédo e a
retirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

XVIIl. Autorizacdo de retirada de bens, assinada pelo Preposto Municipal e
respectiva Comissao de Assessoria, Apoio e Avaliagao de Bens Patrimoniais,
com base no documento supracitado;

XVIIl. Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da
retirada ou da obtencao da posse do bem;

XIX. Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicagao de
venda dos veiculos, ou certiddo de baixa definitiva;

XX. Notificagbes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

XXI. Relatorio fotografico dos bens, contendo: n°® do lote, valor da avaliagéo
inicial, fotos dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras
informacdes porventura especificadas no contrato;

XXII. Relatorio do dia do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, status
(vendido ou ndo vendido), tipo da venda (presencial ou on-line), descricdo do
bem, placa, valor da avaliacido inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do
arrematante, UF do arrematante, entre outras informagdes porventura
especificadas no contrato;

XXIIl. Relatério sintético do Leildo contendo: total da avaliagao inicial, total do
valor arrematado, porcentagem da arrematagdo em relagéo a avaliagao inicial,
quantidade de lotes leiloados, quantidade de lotes arrematados presencial e
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eletronicamente, quantidade de lotes n&o pagos, quantidade de lances totais,
quantidade de lances presenciais e eletrbnicos, entre outras informacdes
porventura especificadas no contrato.

XXIV. Relatério analitico do Leildo, contendo os seguintes itens: lote, descrigao,
placa, valor da avaliagdo inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do
arrematante, UF do arrematante, detalhamento de lances por lote, entre outras
informagdes porventura especificadas no contrato.

XXV. Relatorio de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias
administrativas que impossibilitem a retirada ou obtencdo da sua posse dos
bens.

XXVI. Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido pelo Preposto
Municipal e respectiva Comissdo de Assessoria, Apoio e Avaliagdo de Bens
Patrimoniais, em planilha de Excel, previamente ao termo inicial do prazo da
prestacao de contas do leiloeiro.

XXVII. A prestagdo de contas devera ser apresentada com sumario contendo
indicacdo de paginagao correspondente aos documentos dela constantes,
podendo o contratante definir e revisar os padrdes dos relatérios e de sua
sumarizagao, tanto em suporte digital, quanto fisico e, neste ultimo, com toda a
documentacdo encadernada ou em pastas A-Z, conforme definido no contrato.
XXVIII. A prestacado de contas devera ser entregue no prazo, forma e suporte a
ser estabelecido pela CONTRATANTE no contrato, que sera de no maximo de
30 apds a execugao do leildao podendo ser prorrogado por igual periodo desde
que seja devidamente justificado e aceito pela Contratante, a ser estabelecido
no contrato, devendo o CONTRATADO informar a SEMAD sobre eventuais
pendéncias que impossibilitaram a entrega total da prestacdo de contas, sem
prejuizo da responsabilidade pela resolucdo de pendéncias porventura
identificadas.

XXIX. Outros documentos e informagdes solicitadas pelo contratante no
contrato.

5.11.36. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a
Administracdo ou a terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva ou
omissiva, decorrente de sua atividade, devendo adotar as providéncias
saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais sangdes e/ou
penalidades aplicaveis.

5.11.37. Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente
ou por seus prepostos a Administracdo ou a terceiros na execugédo do objeto
contratual.

5.11.38. Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos seus
atos, em todas as esferas de responsabilidade.
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5.11.39. Cumprir toda a legislagédo aplicavel a execugao do leildao (observando
inclusive sua atualizagdo), bem como as atividades previstas e as decorrentes
do contrato firmado.

5.11.40. Manter as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas quando do
credenciamento, durante toda a execugao do contrato.

5.11.41. Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento e
em seus anexos.

5.11.42. Receber, diretamente do arrematante, a comissdo devida pela
arrematacao do bem no Leildo, na proporgéo de 5% (cinco por cento) do lance
vencedor, conforme paragrafo unico do art. 24 do Decreto n° 21.981, de
19/10/32.

5.11.43. O CONTRATADO obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a
titulo de comissao, sem direito a reembolso pelo CONTRATANTE, nos casos
em que a venda nao for concretizada por ato de responsabilidade do
CONTRATADO ou por fato superveniente.

5.11.44. Prestar contas a Administragdo do resultado da alienacéao, efetuando,
as suas custas, as publicagbes no Diario Oficial do Municipio, as demais
necessarias e as solicitadas pela Contratante.

5.11.45. Deter sistema proprio de leildo, com dominio registrado em seu nome,
qgue ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro e a
utilizagdo em associagdo com outros leiloeiros, bem como a aquisicdo ou a
locagao de dominio de outros leiloeiros ou de empresas de sites de leiloaria.

5.11.46. Deter ferramentas e equipamentos para a execugao do leildao e suas
atividades de suporte, como: local, computadores, impressoras e suprimentos e
outros necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizagdo dos seus
servigos, de forma plenamente independente, admitida a locagdo de imoveis,
mobiliario, telefonia, equipamentos de informatica e sinal de internet.

5.11.47. Prestar quaisquer informagdes, quando solicitadas pelo
CONTRATANTE.

5.11.48. Prestar os servicos sem quaisquer Onus adicionais para a
CONTRATANTE
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5.12 DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.12.1. A gestdo e fiscalizagdo do contrato sera realizada designado pelo
respectivo ordenador de despesas via Portaria.

5.12.2. A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.12.3. Sao atribuicées do fiscal do contrato, designado pelo Ordenador
de Despesa dos Orgaos da Administragdo Municipal Direta:

| — esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execuc¢ao do objeto contratado;

Il — expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinacbes e comunicagdes necessarias a perfeita execugao dos
objetos;

lll - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensao da execugao de servigos;

IV — conferir e certificar as faturas relativas as prestagao dos servigos;

V — proceder as avaliagbes das execucgdes realizadas pela contratada;

VI — dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

VIl — realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
recebimento do servigo contratado, quando for o caso;

VIl — outras atividades compativeis com a fungao.

5.12.4. O gestor a ser designado especificamente para acompanhamento
do contrato tera as seguintes atribuigoes:

| - promover a juntada, no procedimento administrativo, de todos os documen-
tos contratuais recebidos

Il - analisar a documentacéo que antecede o pagamento;

lll - analisar eventuais alteragdes contratuais;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucgao através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da execug¢ao dos servigos;

VII - outras atividades compativeis com a funcéo.
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5.12.5. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que for
necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando

os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
6.1. DOS PRECOS E DO REAJUSTAMENTO

6.1.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5% para bens méveis e
material de consumo inservivel, a ser paga exclusivamente pelo arrematante,
nos termos do Decreto n.° 21.981, de 1932.

6.1.2. O percentual de remuneracgao é fixo e irreajustavel, exceto quando hou-
ver alteracao da legislagao que regula a matéria.

6.1.3. A Administracdo municipal ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro
contratado.

6.1.4. Nao cabera a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobrancga
de comissdes devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo
Leiloeiro Oficial para recebé-las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

7. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1 DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO

7.1.1. REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

a) Requerimento constante no ANEXO | devidamente preenchido e assina-
do.

7.1.2. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Copia da Cédula de Identidade (RG, ou Habilitagdo, ou Passaporte, ou Car-
teira Profissional);

b) Certiddo da matricula na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JU-
CEES, emitida em data posterior a publicacdo do Edital de Credenciamento,
com no maximo um ano de emissao, comprovando o registro naquela junta
como Leiloeiro Oficial, bem como sua regularidade para o exercicio da serven-
tia, na forma das disposi¢des do Decreto n.° 21.981/32;

Bls= Protocolo: 24815/2025
L 2 Documento digital, verifique em: https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
= |dentificador: 86&6BE330Belebho6d 481BIRIRIETEP




i
\",/‘ Prefeitura Municipal de
r\v/ Venda Nova Do Imigrante

e {1 Estado do Espirito Santo

05 iayo e 195

c) Certiddo Negativa emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do
leiloeiro referentes ao criminal, em 12 e 22 instancia;

d) Certidao emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro refe-
rentes a Certiddo emitida pela Justica Federal.

e) Certidao de quitacao eleitoral, em atendimento ao DECRETO N°. 21.981, DE
19 DE OUTUBRO DE 1932, art. 2°, a.

7.1.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Copia de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

b) Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual; (art. 68, Il da Lei 14.133/21);

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domici-
lio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; (art. 68, Ill, da Lei
14.133/21);

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cum-
primento dos encargos sociais instituidos por lei; (art. 68, IV, da Lei 14.133/21)
e) Regularidade perante a Justiga do Trabalho;

f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
(art. 68, VI da Lei 14.133/21).

7.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovagdo de que o propo-
nente presta ou prestou, sem restricdo, servico de natureza semelhante ao ob-
jeto do credenciamento, ou seja, ter realizado Leildo de Bens Méveis. A com-
provagao sera realizada por meio de apresentagdo de ao menos 01 (um) ates-
tado, devidamente assinado e datado pelo emissor, em papel timbrado do to-
mador do servigo, contendo identificagdo do contratante, numero de lotes ofer-
tados, numero de lotes alienados e valor arrecadado.

1. O atestado apresentado devera conter o nome, CNPJ, endereco, telefone e
e- mail do declarante, timbre do contratante e ser devidamente assinado;

2. Devera comprovar, por meio de atestado, a realizacdo de Leildo em Bens
Moveis com, no minimo, 30 (trinta) lotes arrematados, num leildo especifico,
por atestado.

8.ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATAGAO
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8.1 Conforme sdi constar dos editais de credenciamento da Prefeitura de
Venda Nova do Imigrante, os servigos de leiloeiro vém sendo contratados para
serem remunerados direta e exclusivamente pelos arrematantes, no valor de
5% dos lotes arrematados, com fundamento na Decreto n°® 21.981, de 1932,
art. 24, sem qualquer participagao da Prefeitura de Venda Nova do Imigrante
na remuneracao do contratado, condicdo que vem constando expressamente
dos editais deste Municipio.

9. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissao de 5% para bens moveis e
material de consumo inservivel, a ser paga exclusivamente pelo arrematante,
nos termos do Decreto n.° 21.981, de 1932.

9.2. Portanto, em sintese, ndo ha nenhuma despesa para a Prefeitura de
Venda Nova do Imigrante na contratagdo dos leiloeiros, os quais s&o
inteiramente remunerados pelos arrematantes.

10. DAS PENALIDADES

10.1. A Contratada que infringir as normas constantes deste Termo de
Referéncia ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancgdes:

| — adverténcia;

Il — multa;

a) compensatoria;

b) de mora.

lll- impedimento de licitar e contratar;

IV- declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° A aplicagcdo de multa de mora nédo impedird que a Administragdo a
converta em compensatéria e promova a extingao unilateral do contrato com a
aplicagcdo cumulada de outras sangdes previstas neste Termo de Referéncia e
no Decreto Municipal n® 4689/2024.

§ 2° As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso Il, alinea "a".
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10.2. A sangao de adverténcia sera aplicada como instrumento de dialogo e
correcdo de conduta nas seguintes hipéteses, quando nao se justificar a
imposi¢cao de penalidade mais grave:

I- descumprimento de pequena relevancia;
ll- inexecugéao parcial de obrigagédo contratual.

10.3. A sancdo de multa compensatéria sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021, calculada na forma prevista no instrumento convocatoério ou
no contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se os
seguintes parametros:

I - 10% (dez por cento) do valor contratado, para aquele que:

a) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

c¢) nao celebrar o contrato sem motivo justificado;

ll- 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do
adjudicatario em efetuar o refor¢co de garantia contratual;

lll- 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em
caso de inexecugao parcial do contrato, ou ensejar o retardamento da
execucao ou da entrega do objeto da licitagado sem motivo justificado;

IV- 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentacdo de declaragado ou documentagao falsa exigida para o certame
ou declaracéao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

b) fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

¢) comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

f) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso
a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacbes
contratadas;

g) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse
coletivo;

h) dar causa a inexecugao total do objeto do contrato.

Paragrafo unico. Naqueles contratos que ainda nao foram celebrados, o
percentual de que trata o caput e seus incisos para calculo da multa
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compensatoria incidira sobre o valor estimado da contratagdo, calculado
conforme regulamento.

10.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo especifico que assegurara o contraditério e a ampla
defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021;

10.5. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021
ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, serado
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n°
4.597/2024.

10.6. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica, previstas na Lei n°
12.846/2016 seguirdo seu rito previsto na Lei n°® 14.133/2021;

10.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente;

10.8. As sancbOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
sangao de multa;

10.9. Na aplicacédo das sangobes, serdo considerados a natureza e a gravidade
da infragdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para a Administracéao
Pudblica, e a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Os custos financeiros de todas as acdes praticadas pelo Leiloeiro Oficial
serdao de sua exclusiva responsabilidade, nao havendo qualquer responsabili-
dade da CONTRATANTE.

11.2. O leiloeiro oficial deve disponibilizar uma assessoria técnica especializada
completa, incluindo avaliagdo de bens, um sistema de alienagao eletronica de
bens, e todos demais procedimentos para a venda de bens patrimoniais publi-

Protocolo: 24815/2025

2f Documento digital, verifique em: https://vendanova.essencial bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
2 | dentificador: 8B&GHE330BehebhoR6d 23 1BRRIIRRED
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cos inserviveis e/ou alienaveis, com a devida tranquilidade que nao havera
qualquer possibilidade de fraudes e/ou irregularidades.

11.3. Havendo falha na conex&o do sitio do leiloeiro com a internet, com aces-
so indisponivel a todos os usuarios, o leildo sera suspenso e reiniciado no
préximo dia de semana equivalente a data de ocorréncia inicial, sem prejuizo
das agdes ja conclusas até o momento da falta de comunicagao e das respon-
sabilidades do leiloeiro pelo fato e pela sua comunicacgéao.

11.4. Se a interrupgao do sistema for corrigida em até 30 minutos, o leilédo po-
dera ser retomado na mesma data.

11.5. Outras disposi¢cdes poderdao ser acrescentadas no instrumento
convocatério e no contrato, observadas as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021.

12. DA ELABORACAO E APROVAGAO DO ETP E TR

12.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal de
Administragdo, na pessoa do servidor Eliandra Gava — Coordenadora de
Compras - matricula funcional — n°® 968274, em conjunto com as demais
Secretarias solicitantes.

Responsavel pela justificativa da necessidade: Eliandra Gava -
Coordenadora de Compras - matricula funcional — n° 968274;

Responsavel pela elaboragcao da especificagdao: Eliandra Gava -
Coordenadora de Compras - matricula funcional — n° 968274;

Responsavel pela aprovacao da especificagcao: Helen Dolores Delpupo
Moyses - Secretaria Municipal de Administracdo - matricula funcional — n°
968256;

Elaboracao do quantitativo: Eliandra Gava - Coordenadora de Compras -
matricula funcional — n° 968274;

Aprovacao do quantitativo: Helen Dolores Delpupo Moyses - Secretaria
Municipal de Administragao - matricula funcional — n® 968256;

Elaboracao da pesquisa de mercado: Eliandra Gava - Coordenadora de
Compras - matricula funcional — n® 968274,

Aprovacao da pesquisa de mercado: Helen Dolores Delpupo Moyses -
Secretaria Municipal de Administracao - matricula funcional — n°® 968256;
Elaboragao de Estudo Técnico Preliminar: Eliandra Gava - Coordenadora de
Compras - matricula funcional — n® 968274,

Aprovacao do Estudo Técnico Preliminar: Helen Dolores Delpupo Moyses -
Secretaria Municipal de Administracao - matricula funcional — n°® 968256;
Elaboracao de Termo de Referéncia: Eliandra Gava - Coordenadora de
Compras - matricula funcional — n°® 968274,

] Protocolo: 24815/2025
3 Documento digital, verifique em: https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#! /portal/
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Aprovacao de Termo de Referéncia: Helen Dolores Delpupo Moyses -
Secretaria Municipal de Administragao - matricula funcional — n°® 968256;

Venda Nova do Imigrante/ES,18 de setembro de 2025.

Helen Dolores Delpupo Moyses
Secretéaria Municipal de administragao




