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EDITAL

CREDENCIAMENTO N.° 000001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3215/2025
ID(TCEES): 2026.072E0700001.17.0001

O MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE, por meio da Secretaria
Municipal de Administracdo, através do agente de contratacdo, devidamente
constituido pelo Decreto Municipal n® 4.142/2025, torna publico que faréa realizar
0 CREDENCIAMENTO de LEILOEIROS OFICIAIS PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS RELACIONADOS A ALIENAQAO DE BENS MOVEIS DE
PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DA VENDA NOVA DO IMIGRANTE/ES, por
meio de licitagdo na modalidade leildo publico, sem 6nus para administracao
publica municipal, incluindo todos os atos necesséarios a organizacdo do
certame, disposicdo dos lotes, divulgacéo, visitacdo, realizacdo do leildo,
prestacédo de contas, com fundamento no inciso |, do art. 78, da lei 14.133/2021,
com fulcro no Art. 6, inc. XLIll da Lei 14133/21, conforme Processo
Administrativo N° 3215/2025 devidamente aprovado pela autoridade
competente. O presente Credenciamento sera regido nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipai n® 4689/2024 e Lei
Municipal 1048 de 20 dezembro 2012, bem como pelas demais normas
pertinentes e condi¢cdes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Credenciamento sera realizado em sesséo publica, por meio eletrénico,
mediante condicbes de seguranga - criptografia e autenticacdo - em todas as
suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor integrante do quadro
funcional deste Municipio, denominado Agente de Contratacdo e equipe de
apoio, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o aplicativo "Portal de Compras Publicas", constante da pagina eletrdnica
www.portaldecompraspublicas.com.br/

1.2 A documentacdo relacionada neste edital para fins de credenciamento
devera ser encaminhada’através do link: www.portaldecompraspublicas.com.br.
Os interessados deverdo inserir seu requerimento e documentos no sistema,
durante o periodo definido neste edital.

1.3 Os interessados deverdo observar as datas e os horarios limites previstos
para a abertura e envio da documentacéo de habilitacdo, atentando também para
a data e horario fixados para inicio da sessao publica, a saber :

1.4. DATA DE INICIO DE ENTREGA DAS PROPOSTAS:as 08:00h DO DIA
29/01/2025.

1.5. DATA FINAL DA ENTREGA DAS PROPOSTAS: as 08:30h do dia
29/01/2025.
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1.6. DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS E SESSAO DE DISPUTA:
as 09:00 h do dia 29/01/2025.

1.7. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao
Publica observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma,
serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

1.8. A participacdo de qualquer proponente no processo implica a aceitacao
tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e
condicfes, assim como dos seus anexos.

1.9. O Edital de Credenciamento de Leiloeiros e seus Anexos, encontram-se
disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), podendo ser
acessados por meio do link: www.portaldecompraspublicas.com.br/, no sitio
eletrbnico do Municipio de Venda Nova do Imigrante, cujo acesso podera ser
realizado pelo link: vendanova.es.gov.br;

2. DO OBJETO

2.1. O objeto deste Edital ¢ 0 CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS RELACIONADOS A ALIENACAO DE
BENS MOVEIS DE PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE/ES, por meio de licitacdo na modalidade leildo publico, sem énus
para administracdo publica municipal, incluindo todos os atos necessarios a
organizacdo do certame, disposicéo dos lotes, divulgacao, visitacao, realizacao
do leildo, prestacdo de contas, com fundamento no inciso i, do art. 78, da lei
14.133/2021, na forma definida pela legislacdo pertinente, de acordo com as
especificacdes e condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia e demais
disposicOes deste Edital e seus Anexos.

2.2. A comissédo do leiloeiro sera de 5% (cinco por cento) do valor do mével
arrematado e o pagamento sera realizado pelo arrematante diretamente ao
leiloeiro.

3. DOS PRAZQOS, LOCAL E REQUERIMENTO DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Edital de Credenciamento de Leiloeiros e seus Anexos, encontram-se
disponiveis no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP), podendo ser
acessados por meio do link: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, no
sitio eletrébnico do Municipio de Venda Nova do Imigrante, cujo acesso podera
ser realizado pelo link:vendanova.es.gov.br;

3.2. A documentacédo de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e declaracdes
serdo recebidas pela plataforma Portal de Compras Publicas, disponivel no
endereco eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br/

3.3. O presente credenciamento ficard permanentemente aberto para novos
interessados.
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3.4. Os requerimentos de novos credenciamentos n&o realizados no prazo
previsto no subitem 1.3, poderdo ser solicitados, a qualquer tempo, mediante
envio da documentagéo de habilitacao, atravées do link
www.portaldecompraspublicas.com.br/

3.5. As solicitagbes de novos credenciamentos serdo analisadas e julgadas, no
prazo de até 30 (trinta) dias, salvo forca maior ou caso fortuito, cujo resultado
sera publicando em até 05 dias Uteis da decisé@o, no Diéario Oficial dos Municipios
(AMUNES), bem como no Portal de Compras Publicas.

3.6. O credenciamento de leiloeiros sera analisado, fiscalizado e julgado pelo
Agente de Contratacdo auxiliado pela Comissdo Permanente Auxiliar para
Assessoramento nas demais Modalidades de Licitacdo, em conformidade com
as condicdes estipuladas neste Termo e seus Anexos.

3.7. O Agente de Contratacéo auxiliado pela Comissao Permanente Auxiliar para
Assessoramento nas demais Modalidades de Licitacdo, verificara se o0s
documentos apresentados cumprem as condicbes de credenciamento, dos
impedimentos, de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e
qualificac&o técnica, declarando o proponente habilitado, em caso positivo.

3.8. Serédo declarados inabilitados os interessados que ndo cumprirem com 0sS
requisitos e condicdes especificadas no subitem anterior deste Edital e no Termo
de Referéncia deste Credenciamento.

3.9. O Agente de Contratacéo auxiliado pela Comissao Permanente Auxiliar para
Assessoramento nas demais Modalidades de Licitacdo, divulgara a lista
definitiva dos habilitados, apds a conclusao da anélise dos eventuais recursos,
no Diario Oficial Municipio da Venda Nova do Imigrante e no site:
vendanova.es.gov.br;

4. DA IMPUGNACAO, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO AO EDITAL E
RECURSOS

4.1. Qualguer pessoa € parte legitima para impugnar edital de credenciamento
por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre o0s seus
termos,observado o disposto no artigo 164, da Lei Federal n° 14.133/2021, que
poderdo ser ofertados formalmente, por meio eletrénico, através do sistema
Portal de Compras Publicas

4.2. Todas as decisOes e termos de esclarecimentos referentes ao certame seréao
publicados no www.portaldecompraspublicas.com.br/ no prazo legal, cabendo
aos interessados manter o acompanhamento quanto as atualizacbes das
informacgoes.

4.3. Em caso de acolhimento da impugnacéo, seré publicado edital retificado.

4.4. A impugnacdo nao tera efeito suspensivo e a decisdo do agente de
contratacao sera motivada nos autos.
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4.5. Fica estabelecido o canal da Ouvidoria, no enderegco eletronico
ouvidoria@vendanova.es.gov.br, para o0s usuario denunciarem eventuais
irregularidades na execucao do credenciamento.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderéo participar deste credenciamento os Leiloeiros Oficiais devidamente
inscritos na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES, de acordo
com o art. 24 da Instru¢do Normativa do Departamento de Registro Empresarial
n® 17/2013, de 05/12/2013 (IN DREI n°® 17/2013), e que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e anexos.

5.1.1. Nao sera admitido o credenciamento individual de preposto, sendo que
este somente poderéa representar o Leiloeiro Oficial devidamente credenciado,
guando de seus impedimentos legais comprovados, respeitado o disposto no art.
31 da IN DREI n° 17/2013.

5.1.2. Nao sera admitido credenciamento de leiloeiro associado a um ou mais
leiloeiro, 0 que prejudica a isonomia na competicao.

5.2. Considera-se impedido de participar do credenciamento o leiloeiro oficial
gue se enquadrar em pelo menos uma das seguintes situacoes:

5.2.1. Seja servidor, ocupante de cargo em comissao, terceirizado ou estagiario
de qualquer Orgao ou Entidade da Administracédo Direta ou Indireta do Municipio
da Venda Nova do Imigrante, Espirito Santo;

5.2.2. Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 156, inciso lll e IV, da
Lei Federal n.° 14.133/21, ainda que impostas por Ente Federativo diverso do
Municipio da Venda Nova do Imigrante, Espirito Santo;

5.2.3. Esteja com sua inscricdo de leiloeiro oficial suspensa na Junta Comercial
do Estado do Espirito Santo - JUCEES;

5.2.4. Que néo preencha as condi¢des de credenciamento, quanto a capacidade
técnica, juridica ou regularidade fiscal especificadas no item 10 do Termo de
Referéncia;

5.2.5. Que tenha sido descredenciado da prestacéo de servico de leiloeiro oficial
do Estado do ES nos Ultimos dois anos que antecedem o pedido de
credenciamento, por processo deflagrado pela Administracdo Publica Municipal.

5.2.6. Esteja associado a um ou mais leiloeiro, 0 que prejudica a isonomia na
competicao.

5.3. Os leiloeiros oficiais credenciados, bem como os integrantes da respectiva
equipe, nao poderédo, em hipotese nenhuma, arrematar os bens em Leildo por
eles mesmos realizados.

6. HABILITACAO PARA O CREDENCIAMENTO

6.1.1. HABILITACAO JURIDICA:
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a) Copia da Cédula de Identidade (RG, ou Habilitacdo, ou Passaporte, ou Car-
teira Profissional); ~

b) Certiddo da matricula na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JU-
CEES, emitida em data posterior a publicacéo do Edital de Credenciamento,com
no maximo um ano de emissdo, comprovando o0 registro naquela
juntacomo Leiloeiro Oficial, bem como sua regularidade para o exercicio da
serven-tia, na forma das disposi¢coes do Decreto n.° 21.981/32;

c) Certiddo Negativa emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio
doleiloeiro referentes ao criminal, em 12 e 22 instancia;

d) Certiddo emitida pelos Cartorios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro refe-
rentes a Certiddo emitida pela Justica Federal. e) Certiddo de quitagéo eleitoral,
em atendimento ao DECRETO N°. 21.981, DE19 DE OUTUBRO DE 1932, art.
2°, a.

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Copia de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver,relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade ecompativel com o objeto contratual; (art. 68, Il da Lei 14.133/21);

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domici-
lio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; (art. 68, Ill, da
Leil4.133/21);

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cum-
primento dos encargos sociais instituidos por lei; (art. 68, IV, da Lei 14.133/21)

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;
6.1.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacdo de que o
proponente presta ou prestou, sem restricéo, servi¢co de natureza semelhante ao
objeto do credenciamento, ou seja, ter realizado Leildo de Bens Moveis. A com-
provacao sera realizada por meio de apresentacdo de ao menos 01 (um) ates-
tado, devidamente assinado e datado pelo emissor, em papel timbrado do to-
mador do servi¢o, contendo identificagdo do contratante, nimero de lotes ofer-
tados, numero de lotes alienados e valor arrecadado.

1. O atestado apresentado devera conter o nome, CNPJ, endereco, telefone e
e- mail do declarante, timbre do contratante e ser devidamente assinado;
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2. Deverad comprovar, por meio de atestado, a realizacdo de Leildo em Bens
Méveis com, no minimo, 30 (trinta) lotes arrematados, num leildo especifico, por
atestado.

6.1.4 DAS DECLARACOES:
a). REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO ANEXO lII;

b) TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO ANEXO IV

6.2 DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DO CREDENCIAMENTO

6.2.1 O Agente de Contratacdo examinara a documentacdo apresentada,
decidird sobre a habilitacdo ou inabilitagcdo dos proponentes, no prazo de até 15
(quinze) dias Uteis, e dara ciéncia da decisdo e de sua motivacao no Diario Oficial
do Municipio, no Portal Nacional de ContratagBes Publicas (PNCP), no sitio
eletrbnico do Municipio de Venda Nova do Imigrante, cujo acesso podera ser
realizado pelo link: vendanova.es.gov.br e na plataforma Portal de Compras
Publicas, no link: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/,

6.2.2. A agente de contratacdo podera solicitar esclarecimentos, retificaces e
complementacdes da documentacao ao interessado.

6.2.3. Em caso de indeferimento da solicitacdo de credenciamento, cabera
recurso da decisao do agente de contratacdo, no prazo de 3 (trés) dias lteis, a
contar da publicagcéo da decisdo de indeferimento.

6.2.4. O recurso devera ser interposto perante o agente de contracdo que
prolatou a decisao, exclusivamente pelo Portal de Compras Publicas, sendo-lhe
facultado retratar-se no prazo de 3 (trés) dias Uteis, caso em que podera pedir a
complementacdo da documentacdo ou esclarecimentos sob pena de novo
indeferimento.

6.2.5. Se a decisdo recorrida for mantida, o recurso sera encaminhado para
julgamento da autoridade superior responsavel pelo certame ou ao qual a gestao
do contrato esteja vinculada ou ocupante de cargo equivalente.

6.2.6. O indeferimento do pedido de credenciamento n&o inibe a sua
reapresentacdo pelo interesado, condicionado ao preenchimento da exigéncia
nao atendida no pleito anterior.

6.2.7. Caso as certiddes expedidas pelas Fazendas Estadual e Municipal,
quando exigidas, nao tragam consignados 0s respectivos prazos de validade, e
estes ndo sejam do nosso conhecimento, o Agente de Contratagdo considerara
COmMo maximos, 0s prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e Municipio da
Venda Nova do Imigrante, 90 (noventa) e 60 (sessenta) dias, respectivamente

6.6.8. O interessado que atender a todos 0s requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, sera credenciado, encontrando-se apto a ser
contratado para executar o objeto quando convocado.



Prefeitura Municipal de

I 5\‘?”4 \ VENDA NOVA —
7.7 > DOIMIGRANTE

Estado do Espirito Santo

7. DOS RECURSOS

7.1. A interposicdo de recurso referente a habilitacdo ou inabilitagdo dos
requerentes, a anulacéo ou revogacao desse procedimento auxiliar, observara o
disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O Agente de contratagdo, no prazo minimo de 24h (vinte e quatro horas)
de antecedéncia, devera comunicar aos requerentes, por meio do sistema
eletrbnico, data e hora em que declarara o resultado preliminar do
credenciamento.

7.3. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 30 (trinta)
minutos, apos declarado resultado preliminar.

7.4. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

7.5. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacgéo ou
de lavratura da ata.

7.6. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o
ato de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

7.6.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de precluséo;

7.6.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacédo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo.

7.7. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema
eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

7.8. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

7.9. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimac&o pessoal ou
da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

7.10. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

7.11. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.12. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no sitio eletronico vendanova.es.gov.br;

8. DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
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8.1. A Administracédo Publica ndo conhece a totalidade de quantitativo possivel
de bens moveis municipais a serem indicados para alienacao.

8.2. O credenciamento possibilitard a contratacdo do Leiloeiro Oficial
devidamente credenciado, de acordo com a demanda especifica da
Administragdo Publica, na realizacdo de leildes.

9. DAS REGRAS PARA DISTRIBUICAO DA DEMANDA

9.1. A distribuicdo dos servicos se dard de acordo com as necessidades do
CONTRATANTE.

9.2. ApOs a publicacdo da lista definitiva dos Leiloeiros Oficiais credenciados
habilitados, sera realizado sorteio entre todos, em sessdo publica previamente
agendada, para formacao de lista de classificacdo, para posterior convocacao
para contratacéo da prestacédo dos servigos.

9.3. A lista de classificacdo dos Leiloeiros Oficiais credenciados ficara
permanentemente disponibilizada no sitio eletrénico oficial do Municipio da
Venda Nova do Imigrante.

9.4. Respeitada a ordem de classificacdo, na convocacdo do Leiloeiro Oficial
para assinatura do contrato serdo informados o quantitativo e dados do(s)
bem(ns) a serem leiloados e a forma de realizacdo do leildo, ou seja, se
eletronico, eletronico e presencial simultaneamente ou somente presencial e,
neste ultimo caso, desde que comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem
para a Administragdo, respeitando os critérios previstos no presente instrumento;

9.5. E facultado ao Leiloeiro Oficial convocado para assinar o contrato, recusar
o servico, devendo justificar os motivos da recusa por meio de oficio, no prazo
de 2 (dois) dias uteis, contados da data da publicacdo da convocacao.

9.6. Em caso de recusa, sera convocado o préximo Leiloeiro Oficial credenciado,
observada a ordem de classificacao.

9.7. O Leiloeiro Oficial que, por motivo justificado, ndo assinar o contrato para
realizacdo do Leildo na sua ordem de classificacdo, entrard na préxima
convocacao de Leiloeiro Oficial, exceto se estiver suspenso ou impedido.

9.8. Os procedimentos pertinentes a convocacdo de Leiloeiros Oficiais
credenciados e realizacdo de novos certames poderdo ocorrer concomitantes
com o prazo de vigéncia de contrato com Leiloeiro credenciado antecedente.

9.9. O Leiloeiro Oficial contratado ndo podera participar das convocacdes
seguintes, até que todos os credenciados sejam contratados, ocasido em que as
convocacoes serao reiniciadas contemplando todos os Leiloeiros credenciados.

9.10. O Leiloeiro Oficial credenciado que recusar o servico por 03 (trés) vezes
durante a validade do credenciamento sera descredenciado, independente do
motivo.

9.11. Em caso de rescisdo contratual, seré realizada a convocac¢éo do préximo
Leiloeiro Oficial credenciado, observados os critérios deste instrumento para
distribuicao.
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10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 . Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentesao
Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir
asobrigacdes dentro das normas e condi¢cfes da aquisi¢ao;

10.2 Designar servidor com competéncia necessaria para promover
orecebimento do produto, sob o0s aspectos quantitativos e qualitativos,
assimcomo prazo de entrega;

10.3. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em
registroproprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na
execucao dosservigos;

10.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas
ouirregularidades constatadas nos fornecimentos, para que sejam
tomadas asmedidas corretivas necessarias, bem como sobre quanto a
aplicacdo  deeventuais penalidades, garantindo o contraditério e a ampla
defesa;

10.5. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo
deReferéncia;

10.6. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessérios a execucaoda
contratacao;

10.7 prazosprevistos neste Termo de Referéncia, apdés o cumprimento das
formalidadeslegais;

10.8  compromissosassumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo docontrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia deato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados;

11 OBRIGACOES DO CONTRATADA

11.1 Observar as disposicfes da Lei 14.133/2021 e suas atualizactes,
doEdital de Credenciamento a que este instrumento se vincula e
suasatualizacoes.

11.2 Prestar os servicos de leiloeiro publico oficial nos leildes de
veiculos,sucatas de ferragens, demais bens moveis inserviveis, material
de consumoinservivel da Prefeitura de Venda Nova do Imigrante

11.3. Simultaneamente, a ser previamente definido pelo CONTRATANTE.

11.4 . Em caso de leildo eletrbnico e presencial

simultaneamente,disponibilizar o leildo eletronico em tempo real a
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ocorréncia do presencial,possibilitando acesso as informacdes prestadas ao
vivo, de modo a garantir aisonomia do certame.

11.5. Disponibilizar, por meio eletrénico, o leildo, para lances prévios,
comantecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data de realizagcédo do leildo,
casonao haja estipulacdo de prazo superior no contrato.

11.6. Disponibilizar representante(s) para acompanhar o periodo de visitacdodos
interessados nos bens contemplados no certame, quando 0s
bensestiverem nos patios de inserviveis do Municipio.

11.7. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, avaliar, delimitar e fotografar oslotes
5.11.7. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, avaliar, delimitar e fotografar
oslotes dos bens moéveis e material de consumo inservivel, sendo
facultada aconsulta por escrito ao CONTRATANTE em caso de
davidas, semtransferéncia de responsabilidades ao CONTRATANTE.

11.8 . Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de
tracdomecanica, utilizando fita zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que
oscircunscreva e delimite sua especificidade e composicdo, permitindo
0 seuperfeito discernimento dos demais lotes.

11.9. Fotografar cada lote de bens méveis e material de consumo inservivel,de
forma a permitr a sua identificacio com <clareza e o0 seu
perfeitodiscernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por lote
paraos bens em geral.

11.10. Conferir as informagfes e documentos recebidos, ainda que obtidasdo
Contratante, de outras reparticbes publicas ou de terceiros, efetuando todasas
correcdes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei.

11.11. Verificar junto ao DETRAN a numeracao do chassi e do motor, bemcomo
débitos, impedimentos judiciais, administrativos e
congéneres,comunicando ao Contratante as ocorréncias encontradas, sem
prejuizo da suainteira responsabilidade quanto as informacfes relacionadas
as pendénciase/ou irregularidades em todos os meios de divulgacao
do leildo, ou seja,catalogos, sites, panfletos e afins.

11.12.  Disponibilizar  catdlogos  pertinentes aos leildes, sendo
catdlogoimpresso ou virtual, mediante a aprovacdo do contratante
quanto a suaformatacdo e forma de impressdo. A auséncia de
divulgacdo da descricdocorreta e restricdes que recaiam sobre os bens sdo
de inteira responsabilidadedo leiloeiro  oficial, sendo os catalogos
impressos distribuidos, também epreviamente, nos locais onde se
encontrarem o0s bens e no local e dia darealizagdo do evento. No
caso de catalogo virtual, estes deverdo estardisponiveis no site do leildo.
no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem ocertame e uma via impressa
afixada nos locais de visitacdo, também como, nosite oficial da Prefeitura
www.vendanova.es.gov.br.
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a) Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo.
Oscatélogos, tanto o0s impressos quanto o0s eletrbnicos, deverdo
conterinformacdes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO,
sendo nominimo:

b) Descricdo correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer
restricesincidentes;
c) Orgao/Entidade promotor do leildo;

d) Data do Leildo, com horério de inicio e previsdo de término;
e) Local do leilao;

f) Local de visitacdo dos bens, com data, horario de inicio e término
dasvisitacoes;

g) Enderego eletronico para visualizagdo dos bens e para realizacdo
docertame;

h) Telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se
duvidas erealizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante,

i) Informacdes e condicBes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de Leildo);

j) Listagem dos bens moéveis e material de consumo inservivel do
leildo,constando o n° do lote, descricio do bem, ano/modelo, placa,
tipo decombustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros,
restricbes, Onus,gravames e valor do lance inicial;

k) Outras informacdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.
11.13 . Disponibilizar, no site de realizaggo do leildo, as
informacdespertinentes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO,

contendo, nominimo:

a) Todos os itens que deverdo constar dos catalogos de leildo, elencados
notdpico retro;

b) Edital do leildo;

c) Orientacbes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em
outrosinstrumentos de divulgacdo, quanto aos mecanismos corretos e
seguros depagamento e de retirada dos lotes, visando combater falsificacdes e
guaisquertentativas de fraude;

d) Fotos dos bens moéveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos
decada lote;

e) Outras informacdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.
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11.14 . Informar ao Preposto Municipal e respectiva Comissdo de
Assessoria,Apoio0 e Avaliacdo de Bens Patrimoniais, por e-mail, no
caso de ndo serpossivel a realizacdo da quantidade minima das
fotos dos bens modéveis ematerial de consumo inservivel, para submeter
a validacdo a quantidade defotos possivel de apresentacao.

11.15. Disponibilizar representante(s), devidamente identificados,
paraacompanhar a visitacdo dos bens e atendimento dos arrematantes,
conformedefinido no contrato, pelo prazo de visitacdo definido no Edital de
Leildo.

11.16. Efetuar, as suas expensas, as publicacdes no Diario Oficial e em jornalde
grande circulagao.

11.17 Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em
redessociais, internet e outros meios de comunicacao disponiveis a época.

11.18 Efetuar a Publicacdo do Resultado do Leildo no Diario Oficial, antes
daentrega da Prestacdo de Contas ao CONTRATANTE, constando o0s
n°s doslotes vendidos e outros dados que permitam identifica-los.

11.19. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até
adata da prestacdo de contas do leildo, sem prejuizo de atendimento
eresponsabilidades identificadas posteriormente, em razao do leildo realizado.

11.20 Realizar o leilado em local, dia e hora previamente
agendado,reservada ao Contratante a faculdade do seu reagendamento.

11.21. Obedecer ao prazo para visitacdo dos lotes, sendo, no minimo,
05(cinco) dias uteis antes da data de realizacdo do leildo definido
peloCONTRATANTE no Edital, vedado o leildao de qualquer lote sem o
atendimentodeste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

a) A Secretaria de Administracdo podera, observados o0s critérios
deconveniéncia e oportunidade, incluir ou excluir lotes e alterar a
classificacdodos bens do Leildo, observados, na inclusdo, o prazo minimo
necessario para avisitacdo dos lotes e a definicdo de bens a alienar
sempre previamente aosorteio.

11.22 Deter ferramentas e equipamentos para a execucdao do leildo e
suasatividades de suporte, como: computadores; sistema de leildo com
dominioregistrado necesséaria e exclusivamente em nome do leiloeiro, que ja
tenha sidoutilizado, com éxito, em leildo pretérito; impressoras e
suprimentos e outrosnecessarios a perfeita, segura e tempestiva realizagédo
dos seus servigos, deforma plenamente independente, admitida a locacdo —
exceto de sistema deleildo —, desde que ndo pertencentes a outro leiloeiro,
tampouco em sociedadecom outro leiloeiro, nem coworking.

11.23 . Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante edos
arrematantes, em espaco proprio ou locado, em imoOvel comercial,
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comequipamentos de informatica, acesso a internet, recursos e insumos
deimpressédo e todos o0s demais necessarios a prestacdo de perfeito, seguro
etempestivo atendimento, vedado coworking, locacbes em associagéo
comoutros leiloeiros, ou de imoveis de posse ou propriedade de outros leiloeiros.

11.24 . Para realizacao de leildo presencial, o leiloeiro podera, exclusivamentea
seu critério, utilizar espaco da Prefeitura, sem énus, se houver disponibilidade
do local e autorizagdo discricionaria da CONTRATANTE, sem gerar
direitosubjetivo ao CONTRATADO.

11.25. Havendo opcdo pela utilizacdo de Espaco da Prefeitura, o uso do
localocorrerd sem transferéncia de nenhuma responsabilidade ao
CONTRATANTE,como, limpeza, seguranca, alimentacdo ou de qualquer outra
natureza.

11.26. Caso opte por espaco da Prefeitura, nos leildes constituidos por maisde
20 (vinte) lotes, o leiloeiro devera fornecer coffee break, composto de, nominimo:
café, agua, copos descartaveis.

11.27. Os itens de coffee break ndo consumidos pertencem ao leiloeiro,
guedevera promover a sua retirada e destinacao;

11.28. Poderdo ser fornecidos outros itens ou quantidades superiores
asacima indicadas, em carater complementar ao minimo estipulado, a critério
doleiloeiro.

11.29. Emitir a documentacao exigivel decorrente da arrematacéo, tais como:a)
Declaragdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as
condicles,atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacdo e a
retirada dolote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

a.l. Serdo nulas as convencdes pactuadas pelo CONTRATADO, antes
oudepois da arrematacdo, com o fito de transferir, a arrematante ou a
terceiros,as suas responsabilidades perante a Contratante.

b) Nota de arrematacdo do bem arrematado, em nome do titular do
lancevencedor;

c) Declaracéo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicdes e
etapas necessarias a conclusdo da arrematacdo, estando apto a retirar o
bemarrematado no patio/imoével do Orgéo detentor, respectiva a cada lote;

d) Termo de entrega do bem contendo autorizagéo de retirada do bem, a
serassinada pelo Preposto Municipal, com fundamento na declaracdo do
leiloeirode que o arrematante cumpriu todas as condicbes necessarias
para tal (deresponsabilidade do contratado);

e) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;
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f) Indicacdo das contas do Municipio, para o pagamento dos valores
daarrematacédo e caucao;

g) Documento Unico de Arrecadacdo — DUA, para recolhimento de
ICMS,quando devido;

h) Espelho de comprovacédo da comunicacdo de venda dos veiculos, emitidopor
meio do site do DETRAN/ES;

i) Autorizacdo de retirada do bem, a ser assinada pelo Preposto Municipal
ou,para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com fundamento
nadeclaracdo supracitada;

j) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematanteno
ato da retirada do bem;

k) Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou pela legislacado
vigente.

11.30 Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uuteis apdés
oLeildo, para atender os arrematantes quanto ao cumprimento das exigénciasdo
leildo, possibilitando a retirada do lote arrematado.

11.31. Exigéncias relacionadas ao leildo e ao desembaraco de seus lotes
emtodas as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

11.32 Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.

11.33. Prestar as informacdes solicitadas pelo Preposto Municipal
erespectiva Comissdo de Assessoria, Apoio e Avaliacdo de Bens
Patrimoniais,antes, durante ou depois do leiléo.

11.34. Elaborar laudo de avaliacdo para bens moveis e material de
consumoinservivel, com registro fotografico para cada lote, contendo proposta
de valorde lance inicial para a venda. Todo bem a ser leiloado devera ser
previamenteavaliado para fixacdo do preco minimo de arrematacdo e a
determinacao paraocorréncias dessas avaliagbes encontra agasalho no
§ 1° do art. 31 da Leil4.133/21, devendo ser realizada pelos
profissionais descritos no art. 2° daResolugéo n° 345, de 27 de julho de
1990, do CONFEA.

11.35. Elaborar a prestacdo de contas do leildo, mantendo a guarda
dosdocumentos originais sob sua responsabilidade, com posterior
encaminhamento, por e-mail, ao CONTRATANTE, devendo conter, no
minimo,0s seguintes documentos:

I. Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

II. Catalogo do leildo;
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[ll. Resumo do Edital de Leildo, publicado no Diario Oficial (AMUNES);
IV. Comprovagao de publicidade do leildo;

V. Print do site do dia do leildo;

VI. Ata do dia do Leilao;

VII. Declaracao do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢bes de venda,
VIII. Comprovante de depdésito dos valores do lote e caucgéo;

IX. Copia das notas de arrematacdo dos bens arrematados;

X. Cépia do Termo de Entrega do Bem;

Xl. Ata de Encerramento do Leildo;

Xll. Publicagéo, em DIARIO OFICIAL (AMUNES), do resultado do Leil&o.

XIll. Publicacdo da divulgacdo do Leildo, em jornal de grande circulacéo,
emredes sociais;

XIV. Copia dos comprovantes de quitacdo do DUA para recolhimento de
ICMS,sempre que for devido;

XV. Copia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos
arrematantes,sempre que aplicavel,

XVI. Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas
ascondicOes, atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacédo e
aretirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

XVII. Autorizacdo de retirada de bens, assinada pelo Preposto Municipal
erespectiva Comissdo de Assessoria, Apoio e Avaliacdo de Bens
Patrimoniais,com base no documento supracitado;

XVIIl. Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato
daretirada ou da obtencdo da posse do bem,;

XIX. Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicagao
devenda dos veiculos, ou certidao de baixa definitiva;

XX. NotificagBes expedidas aos arrematantes, quando necessario;
XXI. Relatério fotografico dos bens, contendo: n° do lote, valor da

avaliagdoinicial, fotos dos bens na forma descrita neste termo de referéncia,
entre outrasinformacdes porventura especificadas no contrato;
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XXII. Relatério do dia do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote,
status(vendido ou ndo vendido), tipo da venda (presencial ou on-line), descricédo
dobem, placa, valor da avaliacdao inicial, valor da arrematacéo,
CPF/CNPJ doarrematante, UF do arrematante, entre outras informacdes
porventuraespecificadas no contrato;

XXIIl. Relatorio sintético do Leildo contendo: total da avaliacdo inicial, total
dovalor arrematado, porcentagem da arrematacdo em relacdo a avaliacdo
inicial,quantidade de lotes leiloados, quantidade de lotes arrematados
presencial e eletronicamente, quantidade de lotes ndo pagos, quantidade de
lances totais,quantidade de lances presenciais e eletrOnicos, entre outras
informacgdesporventura especificadas no contrato.

XXIV. Relatério analitico do Leildo, contendo o0s seguintes itens: lote,
descricéo,placa, valor da avaliacdo inicial, valor da arrematacao,
CPF/CNPJ doarrematante, UF do arrematante, detalhamento de lances por
lote, entre outrasinformacdes porventura especificadas no contrato.

XXV. Relatério de detalhamento dos bens sobre os quais constem
pendénciasadministrativas que impossibilitem a retirada ou obtencdo da
sua posse dosbens.

XXVI. Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido pelo
PrepostoMunicipal e respectiva Comissdo de Assessoria, Apoio e
Avaliacdo de BensPatrimoniais, em planilha de Excel, previamente ao termo
inicial do prazo daprestacéo de contas do leiloeiro.

XXVIl. A prestacdo de contas devera ser apresentada com sumario
contendoindicacdo de paginacdo correspondente aos documentos dela
constantes,podendo o contratante definir e revisar os padrdes dos
relatérios e de suasumarizacado, tanto em suporte digital, quanto fisico e,
neste ultimo, com toda adocumentacdo encadernada ou em pastas A-Z,
conforme definido no contrato.

XXVIII. A prestacdo de contas devera ser entregue no prazo, forma e suporte
aser estabelecido pela CONTRATANTE no contrato, que sera de no maximo
de30 apds a execucdo do leildo podendo ser prorrogado por igual periodo
desdeque seja devidamente justificado e aceito pela Contratante, a ser
estabelecidono contrato, devendo o CONTRATADO informar a SEMAD
sobre eventuaispendéncias que impossibilitaram a entrega total da prestacéo
de contas, semprejuizo da responsabilidade pela resolucdo de pendéncias
porventuraidentificadas.

XXIX. Outros documentos e informagdes solicitadas pelo contratante
no contrato.

11.36. Responsabilizar-se por todo e qualqguer dano que causar
aAdministracdo ou a terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva
ouomissiva, decorrente de sua atividade, devendo adotar as
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providénciassaneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais
sancbes e/oupenalidades aplicaveis.

11.37. Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmenteou
por seus prepostos a Administragdo ou a terceiros na execucdo do
objetocontratual.

11.38. Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos
seusatos, em todas as esferas de responsabilidade.

11.39. Cumprir toda a legislacdo aplicavel a execucdo do leildo
(observandoinclusive sua atualizagéo), bem como as atividades previstas e as
decorrentesdo contrato firmado.

11.40. Manter as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando
docredenciamento, durante toda a execuc¢ao do contrato.

11.41. Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento eem
Seus anexos.

11.42. Receber, diretamente do arrematante, a comissdo devida
pelaarrematacédo do bem no Leildo, na propor¢ao de 5% (cinco por cento) do
lancevencedor, conforme paragrafo Unico do art. 24 do Decreto n°
21.981, del9/10/32.

11.43 atitulo de comisséo, sem direito a reembolso pelo CONTRATANTE, nos
casosem que a venda nao for concretizada por ato de responsabilidade
doCONTRATADO ou por fato superveniente.

11.44. Prestar contas a Administracdo do resultado da alienacao, efetuando,as
suas custas, as publicacbes no Diario Oficial do Municipio, as
demaisnecessarias e as solicitadas pela Contratante.

11.45. Deter sistema préprio de leildo, com dominio registrado em seu nome,que
ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro e
autilizacdo em associacdo com outros leiloeiros, bem como a aquisicdo
ou alocacéao de dominio de outros leiloeiros ou de empresas de sites de leiloaria.

11.46. Deter ferramentas e equipamentos para a execucdo do leildo e
suasatividades de suporte, como: local, computadores, impressoras e
suprimentos eoutros necessarios a perfeita, segura e tempestiva
realizacdo dos seusservicos, de forma plenamente independente, admitida a
locacdo de imoOveis,mobiliario, telefonia, equipamentos de informatica e sinal de

internet.

11.47. Prestar quaisquer informacdes, quando solicitadas pelo
CONTRATANTE.
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11.48. Prestar o0s servicos sem quaisquer Onus adicionais para
Acontratante.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O credenciamento vigera por prazo indeterminado, com inicio a partir da
publicacdo dos nomes dos leiloeiros credenciados.

12.2. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia a partir do dia
subsequente ao da publicacdo do seu resumo no Diario Oficial e fim em periodo
de até 12 (doze) meses, a ser estabelecido no respectivo instrumento de
contrato, podendo ser prorrogado mediante interesse da Administracdo, sem
prejuizo da obrigacao de prestacao de contas de cada leildo e demais obrigacfes
do contratado.

12.3. Os contratos poderao ser prorrogados, excecionalmente, dentro dos limites
previstos pela Lei Federal 14.133/21.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissédo de 5% (cinco por cento) para
bens moveis, a ser paga pelo arrematante, nos termos do Decreto n.° 21.981, de
1923.

13.2. Nao caberd a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de
comissodes devidas pelos arrematantes, nem por despesas despendidas pelo
Leiloeiro Oficial para recebé-las.

14. DO DESCREDENCIAMENTO

14.1. O pedido de descredenciamento pelo interessado, sem a aplicacao de
penalidades administrativas, podera se dar antes da assintatura do contrato, ou
relativamente a novos contratos com o mesmo objeto, apds a contracdo, as
hipoteses de rescisédo serdo regidas pelos préprios instrumentos contratuais;

14.2. O descredenciamento por ato da administracdo publica podera se dar,
dentre outras hipoteses condizentes com o objeto do credenciamento:

a) Recusa injustificada em assinar o Instrumento Contratual para
realizagdo do Leildo;

b) Recusa do servico, independente do motivo, por 03 (trés) vezes durante
a validade do credenciamento;

c) Omisséao de informacdes para obter credenciamento;
d) Falsidade ideoldgica;
e) Decretacdo de faléncia ou insolvéncia civil;

f) A pedido do credenciado
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14.3. A auséncia de manutencao das condi¢des iniciais, 0 descumprimento das
exigéncias editalicias, do contrato ou da legislacdo pertinente podera ensejar o
descredenciamento do interessado, observado o contraditério e a ampla defesa.

14.4. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos ja assumidos e das reponsabilidades a eles
atreladas, cabendo, em casos de irregularidade na execucédo do servi¢o, a
aplicacado de sanc0Oes, definidas no artigo 156 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

15 DAS PENALIDADES

15.1. A Contratada que infringir as normas constantes deste Termo
deReferéncia ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
asseguintes sancoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

a) compensatoria;

b) de mora.

[lI- impedimento de licitar e contratar;

IV- declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.8 1° A aplicacdo de
multa de mora ndo impedira que a Administracdo aconverta em

compensatéria e promova a extingao unilateral do contrato com aaplicacédo
cumulada de outras sancdes previstas neste Termo de Referéncia eno Decreto

Municipal n°® 4689/2024.8 2° As sancbes previstas nos incisos |, Il e
IV poderdo ser aplicadascumulativamente com a prevista no inciso Il, alinea
"a".

15.2.A sancdo de adverténcia sera aplicada como instrumento de dialogo
ecorrecdo de conduta nas seguintes hipéteses, quando nao se justificar
aimposicdo de penalidade mais grave:l- descumprimento de pequena
relevancia;ll- inexecucao parcial de obrigacéo contratual.

15.3.A sancdo de multa compensatdria serd aplicada ao responsavel
porqualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal
n°14.133, de 2021, calculada na forma prevista no instrumento convocatorio
ouno contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nemsuperior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-
se o0sseguintes parametros:

I - 10% (dez por cento) do valor contratado, para aquele que:a) deixar de entregar
a documentacéo exigida para o certame;b) ndo mantiver a proposta, salvo
em decorréncia de fato supervenientedevidamente justificado;c) ndo celebrar
0 contrato sem motivo justificado;
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II- 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa
doadjudicatario em efetuar o reforco de garantia contratual;

lll- 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada,
emcaso de inexecucdo parcial do contrato, ou ensejar o retardamento
daexecucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

IV- 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentacao de declaracédo ou documentacao falsa exigida para o certameou
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execug¢ao do contrato;

b) fraude a licitacdo ou prética de ato fraudulento na execucédo do contrato;

c) comportamento inidoneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de2013.

f) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso
a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das
especificacdescontratadas;g) dar causa a inexecucdo parcial do contrato
que cause grave dano aAdministracdo, ao funcionamento dos servigcos

publicos ou ao interesse coletivo;
h) dar causa a inexecucéo total do objeto do contrato.

Paragrafo unico. Naqueles contratos que ainda ndo foram celebrados,
opercentual de que trata o caput e seus incisos para calculo da
multa compensatéria incidira sobre o valor estimado da contratacao,
calculadoconforme regulamento.

15.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a
emprocesso administrativo especifico que assegurara o0 contraditério e
a ampladefesa ao contratado, observando-se o0 procedimento previsto
na Lei n°14.133/2021;

15.5. Os atos previstos como infracfes administrativas na Lei n® 14.133/2021ou
em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica
quetambém sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013,
serdoapurados e julgados conjuntamente, nos mesmos  autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos
no Decreto Municipal n°4.597/2024.

15.6. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas
ndoconsideradas como ato lesivo a Administracdo Publica, previstas
na Lei n°12.846/2016 seguirdo seu rito previsto na Lei n°® 14.133/2021;
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15.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valorde
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, alémda
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ousera cobrada judicialmente;

15.8. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar
edeclaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente
com asancao de multa;

15.9. Na aplicacdo das sanc¢des, serdo considerados a natureza e a gravidadeda
infracgdo  cometida, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstanciasagravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para a
Administracdo Publica, e a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade,conforme normas e orientacbes dos Orgaos de
controle.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

16.1. No julgamento da habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

16.2. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a
contratacao

16.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na Administracao.

16.4. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitac&o.

16.5. E facultado ao Agente de Contratacéo, ou & autoridade a ele superior, em
qualquer fase da licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo, vedada a criagcdo de exigéncia néo
prevista neste edital.

16.6. Em caso de davida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-
la, inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

16.7. A participacdo do licitante nesta licitacdo, implica aceitacdo de todos os
termos deste Edital.

16.8. Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apés a fase
de habilitagéo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da licitacdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica.

16.9. Duvidas, esclarecimentos e consultas acerca da operacionalizacdo da
plataforma Portal de Compras Publicas devera ser realizada pelo(s) telefone(s):

Telefone: (28) 99972-3299
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E-mail:licitacao@vendanova.es.gov.br

Venda Nova do Imigrante, 13 de janeiro de 2026.

ALEXANDRA DE OLIVEIRA VINCO

AGENTE DE CONTRATACAO
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO LEILOEIROS PUBLICOS

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Vimos requerer nosso credenciamento, em conformidade com o Edital
N° XXX/IXXXX, Juntando a documentacdo exigida devidamente
rubricada e assinada:

NOME:

CPF:

IDENTIDADE(C/ORGAO EXPEDIDOR):

N° INSCRIC;AO NA JUNTA COMERCIAL:

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE/UF:

ENDERECO ELETRONICO:

CELULAR:

Em atencdo ao inciso XXXIII do art. 7° da CF/1988, DECLARO
EXPRESSAMENTE, sob as penas da lei, que ndo emprego em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre menores de dezoito anos e, em qualquer trabalho,
menores de dezesseis anos.

Ressalva:

EU,ccovrrennee, , Leiloeiro Oficial, inscrito na JUCEES sob a matricula de n° ,
declaro que emprego menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicéo de
aprendizes.

Observacdo: apenas em caso aplicavel, o declarante devera preencher a
ressalva acima.

Venda Nova do Imigrante, de de 2026
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ANEXO IV
TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO

O (A) Senhor (a) , (qualificacdo), Leiloeiro Oficial com registro na Junta Comercial
do sob o n.?, identidade civil n.° , CPF/MF n.°, com endereco profissional na rua,
considerando a sua participacdo na selecdo para atuar nos leildes promovidos
pelo Municipio de Venda Nova do Imigrante, doravante designado LEILOEIRO,
na forma do que preceitua o Decreto n.° 21.981/32, a IN DREI n.° 17/2013, e a
Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, com as modificacbes posteriores, firma o
presente TERMO DE COMPROMISSO, com base nos termos do Edital de
Credenciamento:

CLAUSULA PRIMEIRA: O Leiloeiro assume o compromisso de atuar em todos
os leildes designados pela SEGEPLAN para os quais for contratado.

CLAUSULA SEGUNDA: Para execucdo dos servicos, o Leiloeiro Credenciado
declara estar ciente e de acordo em cumprir todos os termos do presente Edital
de Credenciamento.

CLAUSULA TERCEIRA: O Leiloeiro obriga-se a vender os bens aos
arrematantes que ofertarem os lances vencedores com valor igual ou superior
ao determinado pelo CONTRATANTE para lance inicial.

CLAUSULA QUARTA: Este termo n&o confere exclusividade de contratacéo
deste Leiloeiro, podendo a Prefeitura contratar outro em conformidade com os
critérios estabelecidos no edital de credenciamento.

CLAUSULA QUINTA: O Leiloeiro recebera diretamente do arrematante, a titulo
de comisséo, o percentual de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor de
arremate de bens imoveis, conforme determina o Decreto n.°© 21.981/32.

CLAUSULA SEXTA: o Leiloeiro declara estar ciente do perfeito cumprimento das
regras definidas no edital de credenciamento e do contrato de Leildo, sendo que
eventuais infracfes serdo passiveis de san¢des e penalidades que poderdo
culminar em seu descredenciamento.

LOCAL E DATA.
NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL
REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL N.°
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
CONTRATO N° XXX/XXXX -

PROCESSO N2 XXXXX/XXXX

CREDENCIAMENTO N° /2025

ID (TCEES): XXXXXXXXXXXXXXX. XX XXXX

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LEILOEIRO PUBLICO
OFICIAL, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DA VENDA NOVA DO
IMIGRANTE POR INTERMEDIO DA SECRETARIA  MUNICIPAL
ADMINISTRACAO E O SR.(A)

O MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE Estado do Espirito Santo,
pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Avenida Evandi Américo
Comarela , n°® 385, Bairro Esplanada — Venda Nova do Imigrante/ES, CEP
29.176-100, por intermédio da XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX, inscrito no CNPJ sob 0 n® XX XXX XXX/XXXX-XX, com sede no
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  XXXXX, representada por seu Ordenador de
Despesas, Sr(a). XXXXXXXX XXXXXXXXXX, XXXXXX  XXXXXXXXX  XXXXXXXXX,
XXXXXXXXX, portadora do CPF XXX. XXX.XXX-XX, daqui por diante denominado
CONTRATANTE e 0 Sr.(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Leiloeiro(a)
Publico(a) Oficial, brasileiro, Xxxxxxxxxxxxxxxxxx(estado civil), residente a
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (enderegco completo) , inscrito(a) no CPF/MF sob o n.°
XXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado(a) CONTRATADO(A), ajustam o
presente CONTRATO, doravante denominada CONTRATADA, celebram o
presente Contrato. O presente contrato é regido pelo Art. xx, da Lei n°® 14.133/21,
suas alteracdes e demais legislacdes pertinentes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto deste Edital € 0o CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS RELACIONADOS A ALIENACAO DE
BENS MOVEIS DE PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DA SERRA/ES, na forma
definida pela legislacao pertinente, de acordo com as especificacdes e condi¢cdes
constantes no Anexo | | - Termo de Referéncia e demais disposi¢cdes deste Edital
e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - REGIME DE EXECUCAO

2.1. A execucao do presente Contrato sera pelo regime de execucdao indireta.

CLAUSULA TERCEIRA — RECURSOS PARA ATENDER AS DESPESAS
3.1. N&o havera indicacéo de despesa, pois 0 presente credenciamento se dara
sem onus financeiro a CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - PRAZO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO E
VIGENCIA

4.1. O credenciamento vigera por prazo indeterminado, com inicio a partir da
publicacdo dos nomes dos leiloeiros credenciados.
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4.2. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia a partir do dia
subsequente ao da publicacdo do seu resumo no Diéario Oficial pelo periodo de
XX (meses), a ser estabelecido no respectivo instrumento de contrato, podendo
ser prorrogado mediante interesse da Administracdo, sem prejuizo da obrigacéo
de prestacao de contas de cada leildo e demais obriga¢gdes do contratado.

4.3. Os contratos poder&o ser prorrogados, excecionalmente, dentro dos limites
previstos pela Lei Federal 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - ALTERACOES

5.1. As alteracdes deste Contrato serdo processadas nos termos do Artigo 124
da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA SEXTA — VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O leiloeiro ter& direito a receber a comissao de 5% (cinco por cento) para
bens méveis, a ser paga pelo arrematante, nos termos do Decreto n.° 21.981,
de 1923.

6.2. Nao cabera a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de
comissoes devidas pelos arrematantes, nem por despesas despendidas pelo
Leiloeiro Oficial para recebé-las.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Observar as disposicoes da Lei 14.133/2021 e suas atualizacdes,
doEdital de Credenciamento a que este instrumento se vincula e
suasatualizacoes.

7.2 Prestar os servicos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos,sucatas
de ferragens, demais bens mobveis inserviveis, material de
consumoinservivel da Prefeitura de Venda Nova do Imigrante

7.3. Simultaneamente, a ser previamente definido pelo CONTRATANTE.

7.4 . Em caso de leildo eletrénico e presencial
simultaneamente,disponibilizar o leildo eletrbnico em tempo real a
ocorréncia do presencial,possibilitando acesso as informacfes prestadas ao
vivo, de modo a garantir aisonomia do certame.

7.5. Disponibilizar, por meio eletrénico, o leildo, para lances prévios,
comantecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data de realizacdo do leildo,
casonao haja estipulacao de prazo superior no contrato.

7.6. Disponibilizar representante(s) para acompanhar o periodo de visitacdodos
interessados nos bens contemplados no certame, quando o0s
bensestiverem nos patios de inserviveis do Municipio.

7.7. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, avaliar, delimitar e fotografar oslotes
5.11.7. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, avaliar, delimitar e fotografar



3 Prefeitura Municipal de
=~ DOIMIGRANTE
ggj_‘_ga Estado do Espirito Santo
oslotes dos bens mobveis e material de consumo inservivel, sendo
facultada aconsulta por escrito ao CONTRATANTE em caso de
davidas, semtransferéncia de responsabilidades ao CONTRATANTE.

7.8 . Identificar e delimitar todos o0s lotes, exceto veiculos de
tracdomecanica, utilizando fita zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que
oscircunscreva e delimite sua especificidade e composi¢do, permitindo
o seuperfeito discernimento dos demais lotes.

7.9. Fotografar cada lote de bens méveis e material de consumo inservivel,de
forma a permitr a sua identificacdo com clareza e o0 seu
perfeitodiscernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por lote
paraos bens em geral.

7.10. Conferir as informac¢des e documentos recebidos, ainda que obtidasdo
Contratante, de outras reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando todasas
correcdes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei.

7.11. Verificar junto ao DETRAN a numeragédo do chassi e do motor, bemcomo
débitos, impedimentos judiciais, administrativos e
congéneres,comunicando ao Contratante as ocorréncias encontradas, sem
prejuizo da suainteira responsabilidade quanto as informacdes relacionadas
as pendénciase/ou irregularidades em todos os meios de divulgacdo
do leildo, ou seja,catalogos, sites, panfletos e afins.

7.12. Disponibilizar ~ catalogos  pertinentes aos leildes, sendo
catalogoimpresso ou virtual, mediante a aprovacdo do contratante
quanto a suaformatacdo e forma de impressdo. A auséncia de
divulgacdo da descricdocorreta e restricdes que recaiam sobre os bens sdo
de inteira responsabilidadedo leiloeiro  oficial, sendo os catalogos
impressos  distribuidos, também epreviamente, nos locais onde se
encontrarem 0s bens e no local e dia darealizacdo do evento. No
caso de catalogo virtual, estes deverdo estardisponiveis no site do leildo.
no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem ocertame e uma via impressa
afixada nos locais de visitacdo, também como, nosite oficial da Prefeitura
www.vendanova.es.gov.br.

a) Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo.
Oscatalogos, tanto o0s impressos quanto o0s eletrénicos, deverdo
conterinformacdes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO,
sendo nominimo:

b) Descricdo correta dos bens, débitos, Onus, gravames e quaisquer
restricesincidentes;

c) Orgao/Entidade promotor do leildo;

d) Data do Leildo, com horario de inicio e previsado de término;

e) Local do leilao;
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f) Local de visitacdo dos bens, com data, horario de inicio e término
dasvisitacoes;

g) Endereco eletrbnico para visualizagdo dos bens e para realizacao
docertame;

h) Telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se
duvidas erealizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante,

1) Informacgodes e condigbes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de Leildo);

j) Listagem dos bens moéveis e material de consumo inservivel do
leildo,constando o n° do lote, descricdio do bem, ano/modelo, placa,
tipo decombustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros,
restricbes, Onus,gravames e valor do lance inicial;

k) Outras informac@es, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

7.13 . Disponibilizar, no site de realizacdo do leildo, as
informagdespertinentes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO,
contendo, nominimo:

a) Todos os itens que deverdo constar dos catalogos de leildo, elencados
notdpico retro;

b) Edital do leildo;

c) Orientacbes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em
outrosinstrumentos de divulgacdo, quanto aos mecanismos corretos e
seguros depagamento e de retirada dos lotes, visando combater falsificacdes e
quaisquertentativas de fraude;

d) Fotos dos bens moéveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos
decada lote;

e) Outras informacdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

7.14 . Informar ao Preposto Municipal e respectiva Comissdo de
Assessoria,Apoio0 e Avaliacdo de Bens Patrimoniais, por e-mail, no
caso de nao serpossivel a realizacdo da quantidade minima das
fotos dos bens moéveis ematerial de consumo inservivel, para submeter
a validacdo a quantidade defotos possivel de apresentacéao.

7.15.  Disponibilizar representante(s), devidamente identificados,
paraacompanhar a visitacdo dos bens e atendimento dos arrematantes,
conformedefinido no contrato, pelo prazo de visitacdo definido no Edital de
Leildo.

7.16. Efetuar, as suas expensas, as publicacdes no Diario Oficial e em jornalde
grande circulagao.
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7.17 Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em
redessociais, internet e outros meios de comunicacao disponiveis a época.

7.18 Efetuar a Publicagdo do Resultado do Leildo no Diario Oficial, antes
daentrega da Prestacdo de Contas ao CONTRATANTE, constando os
n° doslotes vendidos e outros dados que permitam identifica-los.

7.19. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até adata
da prestacdo de contas do leildo, sem prejuizo de atendimento
eresponsabilidades identificadas posteriormente, em raz&o do leildo realizado.

7.20 Realizar o leilado em local, dia e hora previamente
agendado,reservada ao Contratante a faculdade do seu reagendamento.

7.21. Obedecer ao prazo para visitacdo dos lotes, sendo, no minimo,
05(cinco) dias uteis antes da data de realizacdo do leildo definido
peloCONTRATANTE no Edital, vedado o leildo de qualquer lote sem o
atendimentodeste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

a) A Secretaria de Administracdo podera, observados o0s critérios
deconveniéncia e oportunidade, incluir ou excluir lotes e alterar a
classificacdodos bens do Leildo, observados, na inclusédo, o prazo minimo
necessario para avisitacdo dos lotes e a definicho de bens a alienar
sempre previamente aosorteio.

7.22 Deter ferramentas e equipamentos para a execucdo do leildo e
suasatividades de suporte, como: computadores; sistema de leildo com
dominioregistrado necessaria e exclusivamente em nome do leiloeiro, que ja
tenha sidoutilizado, com éxito, em leildo pretérito; impressoras e
suprimentos e outrosnecessarios a perfeita, segura e tempestiva realizacédo
dos seus servicos, deforma plenamente independente, admitida a locacdo —
exceto de sistema deleildao —, desde que ndo pertencentes a outro leiloeiro,
tampouco em sociedadecom outro leiloeiro, nem coworking.

7.23 . Possuir infraestrutura necesséria para atendimento da Contratante edos
arrematantes, em espaco préprio ou locado, em imével comercial,
comequipamentos de informética, acesso a internet, recursos e insumos
deimpressdo e todos os demais necessarios a prestacdo de perfeito, seguro
etempestivo atendimento, vedado coworking, locacdes em associacdo
comoutros leiloeiros, ou de iméveis de posse ou propriedade de outros leiloeiros.

7.24 . Para realizacao de leilao presencial, o leiloeiro podera, exclusivamentea
seu critério, utilizar espaco da Prefeitura, sem 6nus, se houver disponibilidade
do local e autorizagdo discricionaria da CONTRATANTE, sem gerar
direitosubjetivo ao CONTRATADO.

7.25. Havendo opcéo pela utilizacdo de Espaco da Prefeitura, o uso do
localocorrerda  sem  transferéncia de nenhuma responsabilidade ao
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CONTRATANTE,como, limpeza, seguranga, alimentacdo ou de qualquer outra
natureza.

7.26. Caso opte por espaco da Prefeitura, nos leildes constituidos por maisde 20
(vinte) lotes, o leiloeiro devera fornecer coffee break, composto de, nominimo:
café, agua, copos descartaveis.

7.27. Os itens de coffee break ndo consumidos pertencem ao leiloeiro,
quedeverd promover a sua retirada e destinacao;

7.28. Poderdo ser fornecidos outros itens ou quantidades superiores
asacima indicadas, em carater complementar ao minimo estipulado, a critério
doleiloeiro.

7.29. Emitir a documentacéo exigivel decorrente da arrematacéo, tais como:a)
Declaragdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as
condicles,atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacdo e a
retirada dolote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

a.l. Serdo nulas as convencOes pactuadas pelo CONTRATADO, antes
oudepois da arrematacdo, com o fito de transferir, a arrematante ou a
terceiros,as suas responsabilidades perante a Contratante.

b) Nota de arrematacdo do bem arrematado, em nome do titular do
lancevencedor;

c) Declaracéo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicbes e
etapas necessarias a conclusdo da arrematacdo, estando apto a retirar o
bemarrematado no patio/imoével do Orgéo detentor, respectiva a cada lote;

d) Termo de entrega do bem contendo autorizacdo de retirada do bem, a
serassinada pelo Preposto Municipal, com fundamento na declaracdo do
leiloeirode que o arrematante cumpriu todas as condicdes necessarias
para tal (deresponsabilidade do contratado);

e) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;

f) Indicacdo das contas do Municipio, para o pagamento dos valores
daarrematacédo e caucao;

g) Documento Unico de Arrecadagdo — DUA, para recolhimento de
ICMS,quando devido;

h) Espelho de comprovacédo da comunicacdo de venda dos veiculos, emitidopor
meio do site do DETRAN/ES;

i) Autorizacdo de retirada do bem, a ser assinada pelo Preposto Municipal
ou,para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com fundamento
nadeclaracdo supracitada;
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j) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematanteno
ato da retirada do bem;

k) Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou pela legislacdo
vigente.

7.30 Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias uteis apos

oLeildo, para atender os arrematantes quanto ao cumprimento das exigénciasdo
leildo, possibilitando a retirada do lote arrematado.

7.31. Exigéncias relacionadas ao leildo e ao desembaraco de seus lotes emtodas
as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

7.32 Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.
7.33. Prestar as informacgbes solicitadas pelo Preposto Municipal
erespectiva Comissdo de Assessoria, Apoio e Avaliacdo de Bens
Patrimoniais,antes, durante ou depois do leildo.

7.34. Elaborar laudo de avaliagdo para bens moveis e material de
consumoinservivel, com registro fotogréafico para cada lote, contendo proposta
de valorde lance inicial para a venda. Todo bem a ser leiloado devera ser
previamenteavaliado para fixacdo do preco minimo de arrematacdo e a
determinacao paraocorréncias dessas avaliagbes encontra agasalho no
8§ 1° do art. 31 da Leil4.133/21, devendo ser realizada pelos
profissionais descritos no art. 2° daResolucdo n° 345, de 27 de julho de
1990, do CONFEA.

7.35. Elaborar a prestacdo de contas do leildo, mantendo a guarda
dosdocumentos originais sob sua responsabilidade, com posterior
encaminhamento, por e-mail, ao CONTRATANTE, devendo conter, no
minimo,0s seguintes documentos:

|. Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

II. Catélogo do leildo;

Ill. Resumo do Edital de Leildo, publicado no Diario Oficial (AMUNES);

IV. Comprovacéao de publicidade do leildo;

V. Print do site do dia do leildo;

VI. Ata do dia do Leilao;

VII. Declaracao do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢gbes de venda,

VIII. Comprovante de depdsito dos valores do lote e caugéo;

IX. Copia das notas de arrematacdo dos bens arrematados;
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X. Copia do Termo de Entrega do Bem;
Xl. Ata de Encerramento do Leildo;
Xll. Publicagéo, em DIARIO OFICIAL (AMUNES), do resultado do Leilzo.

XIll. Publicacdo da divulgacdo do Leildo, em jornal de grande circulacéo,
emredes sociais;

XIV. Cépia dos comprovantes de quitacdo do DUA para recolhimento de
ICMS,sempre que for devido;

XV. Cobpia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos
arrematantes,sempre que aplicavel;

XVI. Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas
ascondicdes, atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacéo e
aretirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

XVII. Autorizagdo de retirada de bens, assinada pelo Preposto Municipal
erespectiva Comissdo de Assessoria, Apoio e Avaliacdo de Bens
Patrimoniais,com base no documento supracitado;

XVIIl. Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato
daretirada ou da obtencado da posse do bem,;

XIX. Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicacéo
devenda dos veiculos, ou certiddo de baixa definitiva;

XX. NotificagBes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

XXI. Relatério fotografico dos bens, contendo: n°® do lote, valor da
avaliacaoinicial, fotos dos bens na forma descrita neste termo de referéncia,
entre outrasinformacdes porventura especificadas no contrato;

XXIl. Relatério do dia do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote,
status(vendido ou ndo vendido), tipo da venda (presencial ou on-line), descricéo
dobem, placa, valor da avaliacdo inicial, valor da arrematacao,
CPF/CNPJ doarrematante, UF do arrematante, entre outras informacdes
porventuraespecificadas no contrato;

XXIIl. Relatorio sintético do Leildo contendo: total da avaliacao inicial, total
dovalor arrematado, porcentagem da arrematacdo em relagcdo a avaliacdo
inicial,quantidade de Iotes leiloados, quantidade de lotes arrematados
presencial e eletronicamente, quantidade de lotes ndo pagos, quantidade de
lances totais,quantidade de lances presenciais e eletrGnicos, entre outras
informagdesporventura especificadas no contrato.
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XXIV. Relatério analitico do Leildo, contendo o0s seguintes itens: lote,
descricdo,placa, valor da avaliacdo inicial, valor da arrematacao,
CPF/CNPJ doarrematante, UF do arrematante, detalhamento de lances por
lote, entre outrasinformacdes porventura especificadas no contrato.

XXV. Relatério de detalhamento dos bens sobre o0s quais constem
pendénciasadministrativas que impossibilitem a retirada ou obtencdo da
sua posse dosbens.

XXVI. Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido pelo
PrepostoMunicipal e respectiva Comissdao de Assessoria, Apoio e
Avaliacdo de BensPatrimoniais, em planilha de Excel, previamente ao termo
inicial do prazo daprestacéo de contas do leiloeiro.

XXVIl. A prestacdo de contas devera ser apresentada com sSumario
contendoindicacdo de paginacdo correspondente aos documentos dela
constantes,podendo o contratante definir e revisar os padroes dos
relatérios e de suasumarizacao, tanto em suporte digital, quanto fisico e,
neste ultimo, com toda adocumentagdo encadernada ou em pastas A-Z,
conforme definido no contrato.

XXVIII. A prestacdo de contas devera ser entregue no prazo, forma e suporte
aser estabelecido pela CONTRATANTE no contrato, que sera de no maximo
de30 apo6s a execucdo do leildo podendo ser prorrogado por igual periodo
desdeque seja devidamente justificado e aceito pela Contratante, a ser
estabelecidono contrato, devendo o CONTRATADO informar a SEMAD
sobre eventuaispendéncias que impossibilitaram a entrega total da prestacéo
de contas, semprejuizo da responsabilidade pela resolucdo de pendéncias
porventuraidentificadas.

XXIX. Outros documentos e informagdes solicitadas pelo contratante
no contrato.

7.36. Responsabilizar-se por todo e qualguer dano que causar
aAdministracdo ou a terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva
ouomissiva, decorrente de sua atividade, devendo adotar as
providénciassaneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais
sancbes e/oupenalidades aplicaveis.

7.37. Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmenteou
por seus prepostos a Administracdo ou a terceiros na execucao do
objetocontratual.

7.38. Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos
seusatos, em todas as esferas de responsabilidade.

by

7.39. Cumprir toda a legislagdo aplicAvel a execucdo do leildo
(observandoinclusive sua atualizacéo), bem como as atividades previstas e as
decorrentesdo contrato firmado.
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7.40. Manter as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando
docredenciamento, durante toda a execugao do contrato.

7.41. Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento eem
Seus anexos.

7.42. Receber, diretamente do arrematante, a comissdo devida
pelaarrematacédo do bem no Leildo, na proporgao de 5% (cinco por cento) do
lancevencedor, conforme paragrafo Unico do art. 24 do Decreto n°
21.981, del9/10/32.

7.43 atitulo de comissao, sem direito a reembolso pelo CONTRATANTE, nos
casosem que a venda nao for concretizada por ato de responsabilidade
doCONTRATADO ou por fato superveniente.

7.44. Prestar contas a Administracdo do resultado da alienacéo, efetuando,as
suas custas, as publicacdes no Diario Oficial do Municipio, as
demaisnecessarias e as solicitadas pela Contratante.

7.45. Deter sistema préprio de leildo, com dominio registrado em seu nome,que
ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro e
autilizacdo em associacdo com outros leiloeiros, bem como a aquisicao
ou alocacéao de dominio de outros leiloeiros ou de empresas de sites de leiloaria.

7.46. Deter ferramentas e equipamentos para a execucdo do leildo e
suasatividades de suporte, como: local, computadores, impressoras e
suprimentos eoutros necessarios a perfeita, segura e tempestiva
realizacdo dos seusservicos, de forma plenamente independente, admitida a
locacdo de imdveis,mobiliario, telefonia, equipamentos de informatica e sinal de
internet.

7.47. Prestar quaisquer informacbes, quando solicitadas pelo
CONTRATANTE.

7.48. Prestar o0s servicos sem quaisquer 06nus adicionais para
Acontratante.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 . Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentesao
Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir
asobrigacoes dentro das normas e condi¢bes da aquisi¢ao;

8.2 Designar servidor com competéncia necessaria para promover
orecebimento do produto, sob o0s aspectos quantitativos e qualitativos,
assimcomo prazo de entrega;
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8.3. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em
registroproprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na
execucgao dosservigos;

8.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cbes, falhas
ouirregularidades constatadas nos fornecimentos, para que sejam
tomadas asmedidas corretivas necessarias, bem como sobre quanto a
aplicacdo  deeventuais penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla
defesa;

8.5. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢bes contidas neste Termo
deReferéncia,

8.6. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucaoda
contratacao;

8.7 prazosprevistos neste Termo de Referéncia, apds o cumprimento das
formalidadeslegais;

8.8 compromissosassumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execuc¢do docontrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia deato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados;

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1. A Contratada que infringir as normas constantes deste Termo
deReferéncia ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
asseguintes sancoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

a) compensatoria;

b) de mora.

[ll- impedimento de licitar e contratar;

IV- declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.8 1° A aplicacdo de
multa de mora ndo Iimpedira que a Administracdo aconverta em

compensatoria e promova a extincdo unilateral do contrato com aaplicacéo
cumulada de outras sancdes previstas neste Termo de Referéncia eno Decreto

Municipal n°® 4689/2024.8 2° As sancbes previstas nos incisos I, Il e
IV poderdo ser aplicadascumulativamente com a prevista no inciso Il, alinea
"a".

9.2.A sancao de adverténcia sera aplicada como instrumento de dialogo
ecorrecdo de conduta nas seguintes hipéteses, quando ndo se justificar
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aimposicdo de penalidade mais grave:l- descumprimento de pequena
relevancia;ll- inexecucao parcial de obrigacéo contratual.

9.3.A sancdo de multa compensatoria serd aplicada ao responsavel
porqualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal
n°14.133, de 2021, calculada na forma prevista no instrumento convocatorio
ouno contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nemsuperior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-
se o0sseguintes parametros:

I - 10% (dez por cento) do valor contratado, para aquele que:a) deixar de entregar
a documentacéo exigida para o certame;b) ndo mantiver a proposta, salvo
em decorréncia de fato supervenientedevidamente justificado;c) néo celebrar
0 contrato sem motivo justificado;

II- 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa
doadjudicatario em efetuar o refor¢co de garantia contratual;

lll- 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada,
emcaso de inexecucdo parcial do contrato, ou ensejar o retardamento
daexecucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

IV- 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentacao de declaracéo ou documentacéao falsa exigida para o certameou
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

b) fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execucéo do contrato;

c) comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5°da Lein® 12.846, de 1° de agosto de2013.
f) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso
a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das
especificacdescontratadas;g) dar causa a inexecucdo parcial do contrato
que cause grave dano aAdministracdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

h) dar causa a inexecucéo total do objeto do contrato.

Paragrafo unico. Naqueles contratos que ainda ndo foram celebrados,
opercentual de que trata o0 caput e seus incisos para calculo da
multa compensatoria incidirA sobre o valor estimado da contratacéo,

calculadoconforme regulamento.

9.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a
emprocesso administrativo especifico que assegurard o0 contraditério e
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a ampladefesa ao contratado, observando-se o0 procedimento previsto
na Lei n°14.133/2021;

9.5. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133/2021ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica
guetambém sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013,
serdoapurados e julgados conjuntamente, nos mMesmMoOS  autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos
no Decreto Municipal n°4.597/2024.

9.6. A apuragdao e o julgamento das demais infragbes administrativas
naoconsideradas como ato lesivo a Administracdo Publica, previstas
na Lei n°12.846/2016 seguirdo seu rito previsto na Lei n° 14.133/2021;

9.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢@es cabiveis forem superiores ao valorde
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, alémda
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ousera cobrada judicialmente;

9.8. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar
edeclaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente
com asancao de multa;

9.9. Na aplicacéo das sancdes, serdo considerados a natureza e a gravidadeda
infracdo  cometida, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstanciasagravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para a
Administracdo Publica, e a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade,conforme normas e orientacdes dos 6rgados de
controle.

CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO

10.1. A execucéo do contrato/instrumento equivalente devera ser acompanhada
e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato/instrumento equivalente, ou pelos
respectivos substitutos, conforme Artigo 117, caput, Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — EXTINCAO

11.1. Omitir ou prestar informacdes inveridicas aos interessados sobre 0s bens
ou as condi¢des de venda que resultem na posterior desisténcia do adquirente
em realizar a compra;

11.2. Deixar de devolver a comissédo paga pelo arrematante, no prazo de dois
dias uteis da comunicacdo do fato, nos casos em que a providéncia for
determinada;

11.2.1. A cessao total ou parcial da prestacdo do servico sem a anuéncia da
contratante.

11.2.2. Substabelecimento total ou parcial da prestacdo do servico contratado.
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11.2.3. Recusar em corrigir as falhas na prestacéo do servi¢co, entendendo-se
como recusa o servi¢o nao efetivado nos 05 (cinco) dias que se seguirem a data
da rejeigéo.

C

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

12.1. Nos termos do previsto no artigo 92, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, aplica-
Se ao presente contrato a presente legislagao:
a) Lei n°® 14.133/2021;

b) Cdédigo Civil,

c) Cadigo Penal;

d) Cadigo Processo Civil;

e) Cédigo Processo Penal;

f) Legislac@o Trabalhista e Previdenciaria,;

g) Demais normas aplicaveis.
12.2. Fica ainda este Termo Contratual vinculado as condi¢cdes do Termo de
Referéncia do Processo de Credenciamento n° 356/2024.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

13.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento,
por extrato, no Diario Oficial no prazo previsto na Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1. E eleito o Foro da Comarca de Venda Nova do Imigrante - ES para dirimir
os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao
possam ser compostos pela conciliagcdo, conforme art. 92, Inciso XIX, § 1° da Lei
n° 14.133/2021.

Venda Nova do Imigrante -ES, de de 2026.

XXXXXXXXXX XXXXXXXX
CONTRATADA
XXXXXXKXXXX XXXXXXXX
CONTRATADA



