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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL N° 01/2017

A Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante-ES, Estado do Espirito Santo,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n°
31.723.497/0001-08, através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, faz
saber que sera realizado, nos termos deste Edital, tendo em vista o disposto no
artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei Municipal n® 1.009/2012, em carater de
urgéncia, o Processo Seletivo Simplificado e formacdo de cadastro de reserva, com
vista a contratacdo temporaria de profissionais para atendimento as necessidades
temporarias de excepcional interesse publico, na area dos projetos desenvolvidos
pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, do Municipio de Venda Nova do

Imigrante - ES, conforme informagdes abaixo:

1 — CARGOS, REQUISITOS BASICOS, VENCIMENTOS, CARGA HORARIA E
VAGAS

REQUISITO CARGA
ITEM CARGO ) VENCIMENTO VAGAS
BASICO HORARIA
) Com base na
_ ) Ensino _
01 Assistente Social _ Lei n° 30h 01+CR
Superior
1.128/2014
R$ 968,34
) (sujeito ao
Cuidador de o
_ indice de
Abrigo
o _ _ .| correcéo Escala
02 Institucional Ensino médio _ 01+CR
_ aplicado aos 24 x 48
(Crianca e )
servidores
Adolescentes) o
publicos
municipais).
) Ensino
03 Educador Social _ R$ 1.900,00 30h 02+CR
Superior
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CR
Instrutor de
04 Artesanato em Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h
Geral
Instrutor de
Artesanato em ] )
05 ] Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h 01
Marmore e
Granito
Instrutor de _ o i
06 . . Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h 01+CR
informatica
Instrutor de _ _
07 ) Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h CR
Karaté
Instrutor de ) )
08 o Ensino médio | R$ 13,00/aula Ate 30h CR
Musicalizacéo
09 Instrutor de Teatro | Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h CR
10 Instrutor de Violdo | Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h 01+CR
11 Instrutor de Danca | Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h CR
12 _Instrutor de Ensino médio | R$ 13,00/aula Até 30h CR
Pintura em Geral
) _ Ensino
13 Orientador Social _ R$ 13,00/aula 30h 02+CR
Superior
_ Com base na
. Ensino .
14 Psicologo _ Lei n® 30h 01
Superior
1.128/2014
_ Com base na
Ensino .
15 Servente Lei n® 40h 01+CR
Fundamental
1.128/2014

Obs.: CR - Cadastro de Reserva
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1.1 —Requisitos para Cargos

Assistente Social

Ensino Superior Completo em Servigo Social - Registro no
respectivo Conselho de Classe.
Cursos e Experiencia na éarea de Beneficios

Socioassistenciais.

Cuidador de Abrigo
Institucional
(Crianca e
Adolescentes)

Ensino Médio Completo;

Curso de Cuidador Infantil;

Curso de Gestdo em Educacéao Infantil,

Curso de Formacdo sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente;

Educador Social

Ensino Superior Completo em Pedagogia, Servigco Social e

Psicologia - Registro no respectivo Conselho de Classe.

Instrutor de Artesanato

em Geral

Ensino Médio Completo.

Identidade de artesdo emitida pelo 6rgdo do Estado do ES

competente.

Instrutor de Artesanato

em Marmore e Granito

Ensino Médio Completo.

Certificado que comprova a participacdo em curso de

formacéao especifica na area.

Instrutor de informéatica

Ensino Médio Completo.

Certificado que comprova a participacdo em curso de
formacéo especifica na area.

Instrutor de Karaté

Ensino Médio Completo.

Diploma de faixa preta da FEK - Federacdo Espirito-
Santense de Karaté, ou CBK - Confederacao Brasileira de
Karaté (entidades reconhecidas pelo MEC e Comité
Olimpico).

Carteira de Registro atualizada.
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Instrutor de

Musicalizacao

Ensino Médio Completo.
Certificado que comprova a participacdo em curso de
formacéao especifica na area.

Habilidade com varios Instrumentos.

Instrutor de Teatro

Ensino Médio completo.

Registro  Profissional emitido pelo o6rgdo estadual

competente que lhe permita atuar e dirigir pecas teatrais.

Instrutor de Violao

Ensino Médio Completo.

Certificado que comprova a participacdo em curso de

formacgéo especifica na area.

Instrutor de Danca

Ensino Médio Completo.

Certificado que comprova a participacdo em curso de

formacgéo especifica na area.

Instrutor de Pintura em

Geral

Ensino Médio completo.

Certificado que comprova a participacdo em curso de

formacéao especifica na area.

Orientador Social
CRAS

Ensino Superior Completo nas areas de Administracdo, ou
Psicologia, ou Servico Social e ou Pedagogia - Registro no
respectivo conselho de classe.

Certificado que comprova a participacdo em curso de
formacéo especifica na area de Servigco de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos.

Certificado que comprova a participacdo em curso de

formacdo especifica na area Informéatica.

Orientador Social
CREAS

Ensino Superior Completo nas areas de Administracéo, ou
Psicologia, ou Servico Social e ou Pedagogia - Registro no
respectivo conselho de classe.

Certificado que comprova a participacdo em curso de
formacao especifica na area de Seguranca, Violéncia contra
crianga e adolescentes, Violéncia Doméstica e Medidas

Sécio Educativas.
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Ensino Superior Completo em Psicologia - Registro no
respectivo Conselho de Classe.

Psicdlogo Cursos e Experiéncia na area de Beneficios
Socioassistenciais.
Ensino Fundamental Incompleto.

Servente

Curso de Padeiro e Confeiteiro;

Curso na area de Gastronomia;

Obs.: RH - Recursos Humanos

SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social

INSS - Instituto Nacional do Seguro Social

SCFV - Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos

PAIF — Protecéo e Atendimento Integral a Familia

PAEF — Protecé&o e Atendimento Especializado a Familia;

BPC/LOAS - Beneficio da Prestacdo Continuada/Lei Organica da Assisténcia Social
CREAS - Centro de Referencia Especializado de Assisténcia Social

1.2. Atribuicdes

Assistente Social

Manter articulagéo entre o CRAS e CREAS, em especial no
territério de origem dos usuérios atendidos;

Realizar visitas domiciliares;

Realizar estudos sociais, elaborando relatorios técnicos e

encaminhando-os para a rede de protecao social,

Participar de reunides das Diretorias de Prote¢do Social
Basica e de Protecdo Social Especial, dos Grupos do CRAS
e do CREAS e da Rede de Atendimento sociassistencial do
municipio;

Elaborar plano de intervengdo dos usuarios atendidos no
CRAS, bem como o acompanhamento das intervencdes
realizadas;

Elaborar e manter registros atualizados dos atendimentos e

acompanhamentos realizados;
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Proceder articulagdo com outras secretarias municipais e
instituicbes objetivando viabilizar o atendimento dos
usuarios;

Acompanhar e visitar familias inclusas no PAIF - Protecéo e
Atendimento Integral a Familia;

Analisar, acompanhar e montar processo do BPC/LOAS -
Beneficio da Prestacdo Continuada/Lei Orgéanica da
Assisténcia Social;

Fazer atendimento de orientagdo de Beneficios
Previdenciarios e Beneficios Assistenciais;

Efetuar demais tarefas correlatas a sua funcdo de acordo

com a Tipificacdo Nacional dos Servicos Assistenciais.

Cuidador de Abrigo
Institucional
(Crianca e

Adolescentes)

Relacdo afetiva personalizada e individualizada com cada
usuario do servico;

Organizacdo do ambiente (espaco fisico e atividades
adequadas ao grau de desenvolvimento de cada crianca
e/ou adolescente);

Auxilio ao usuério do servico para lidar com a sua historia de
vida, fortalecimento da auto-estima e construcdo da
identidade;

Sigilo e ética profissional.

Educador Social

Executar sob a coordenacdo do Secretario (a) de
Assisténcia Social e Equipe Técnica as acdes de acolhida,
de socializacdo, convivéncia, visitas domiciliares e apoio a
serem desenvolvidas na Educacdo Social dos Servicos de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos a Criancas e
Adolescentes, atendendo e acompanhando esses usuarios;
Mediar processos grupais, sob orientacdo da equipe técnica;
Participar de atividades de planejamento;

Sistematizar e avaliar as atividades desenvolvidas,
juntamente com a equipe do referido servico;

Ser referéncia para as criancas e adolescentes, bem como

seus familiares, e também para os demais profissionais que
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desenvolvem atividades com o grupo sob sua
responsabilidade;

Registrar as frequéncias e acfes desenvolvidas encaminhar
para o CRAS mensalmente;

Organizar e facilitar situac6es estruturais de convivio social
e aprendizagem, explorando e desenvolvendo temas e
conteudos de acordo com o planejado junto a equipe;
Manter arquivo fisico da documentacdo, incluindo os
formularios de registro de atividades e de acompanhamento
dos usuéarios; Visitas Domiciliares;

Apresentar sempre que solicitado os relatorios de frequéncia
dos alunos e funcionarios, bem como das atividades
realizadas;

Efetuar demais tarefas correlatas a sua funcéo de acordo

com a Tipificacdo Nacional dos Servicos Assistenciais.

Instrutor de Artesanato

em Geral

Desenvolver atividades com Artesanatos em geral
valorizando a cultura local e sua diversidade;

Orientar na distribuicdo de espaco, nocdes bésicas de
medidas, teoria das cores e manuseio de materiais;

Cumprir o cronograma e carga horéria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacdo e o desenvolvimento profissional;
Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia de todas as acbes a serem desenvolvidas;
Incentivar as diferentes manifestacdes de interesse dos
USUArios;

Desenvolver, diretamente com 0s usuarios, os conteudos e
atividades que lhes séo atribuidos no tracado metodoldgico;
Registrar a frequéncia diaria dos usuarios;

Participar, juntamente, de reunides com as familias dos
usuarios participantes do Programa,;

Utilizar técnicas, recursos e instrumentos para exteriorizar a

Criatividade dos usuarios;
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Preparar material didatico;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se
de equipamentos e materiais disponiveis;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para

0 exercicio da funcéo.

Instrutor de Artesanato

em Marmore e Granito

Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia do servico e de todas as acbes a serem
desenvolvidas;

Registrar a frequéncia diaria dos usuarios do servico
socioeducativo e encaminhar os dados para o CRAS nos
prazos previamente estipulados;

Desenvolver atividades de artesanatos utilizando como
matéria-prima restos de pedras de marmore e/ou granito
valorizando a cultura local e sua diversidade;

Orientar para preservacao do meio-ambiente;

Orientar na distribuicdo de espaco, nocdes bésicas de
medidas, teoria das cores e manuseio de materiais;

Cumprir o cronograma e carga horéaria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacdo e o desenvolvimento profissional;
Incentivar as diferentes manifestacdes de interesse dos
usuarios;

Desenvolver, diretamente com 0s usuarios, os contetudos e

atividades que Ihes sao atribuidos no tracado metodoldégico.

Instrutor de informatica

Ministrar aulas praticas e tedricas de informatica (programas
basicos e internet);

Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia do servico e de todas as acbles a serem
desenvolvidas;

Participar de atividades com as familias dos alunos, bem
como auxiliar em seu acompanhamento;

Registrar a frequéncia diaria dos alunos;
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Cumprir o cronograma e carga horaria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacdo e o desenvolvimento profissional;
Desenvolver, diretamente com 0s usuarios, os conteudos e
atividades que lhes sdo atribuidos no tracado no

planejamento.

Instrutor de Karaté

Desenvolver atividades de karaté (praticas e tedricas);
Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia do servico e de todas as acdes a serem
desenvolvidas;

Registrar a frequéncia diaria dos alunos;

Incentivar as diferentes manifestacdes corporais (jogos,
esporte, danca, ginastica, entre outras) de interesse dos
alunos;

Cumprir o cronograma e carga horéria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao

planejamento, a avaliacdo e o desenvolvimento profissional.

Instrutor de
Musicalizacao

Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia do servico e de todas as acdes a serem
desenvolvidas;

Ministrar oficinas de musica e instrumentos de percussao
para criancas, adolescentes e individuos inseridos SCFV;
Cumprir o cronograma e carga horéria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacdo e o desenvolvimento profissional;
Interagir permanentemente com 0s outros profissionais do
servico, de forma a garantir a integracdo de suas atividades
desenvolvidas aos demais conteudos e atividades do
Servico;

Ministrar aulas de canto / coral e musica com diversos
Instrumentos musicais;

Verificar e aplicar técnicas vocais para o aperfeicoamento

dos alunos;
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Ser flexivel para percepgédo das necessidades dos grupos,
identificando as vulnerabilidades e especificidades de

modo a prevenir a ocorréncia das situacfes de risco.

Instrutor de Teatro

Desenvolver atividades de teatro (ensaios de pecas,

musicais, entre outros), com aulas e apresentacoes;

Escrever e montar pecas e roteiros para os trabalhos com

os alunos;

Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia do servico e de todas as acdes a serem

desenvolvidas;

Incentivar as diferentes manifestacées corporais (jogos,
esporte, danca, ginastica, entre outras) de interesse dos

alunos;

Cumprir o cronograma e carga horaria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacdo e o desenvolvimento profissional;
Desenvolver, diretamente com o0s usuérios, 0os contetdos e

atividades que Ihes sao atribuidos no tracado metodoldgico.

Instrutor de Violao

Ministrar aulas praticas e teoricas de violao;

Realizar planejamento juntamente com as equipe de
referéncia sobre todas as acdes a serem desenvolvidas;
Participar de atividades com as familias dos alunos, bem
como auxiliar em seu acompanhamento;

Registrar a frequéncia diaria dos alunos;

Cumprir o cronograma e carga horéria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacdo e o desenvolvimento profissional;
Desenvolver, diretamente com 0s usuarios, os conteudos e
atividades que Ihes s&o atribuidos no tracado do

planejamento;

Instrutor de Danca

Desenvolver atividades de danca (dancas de saldo, balé,

danca de rua entre outras, praticas e teoricas), com aulas
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e apresentacoes;

Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia do servico e de todas as acdes a serem
desenvolvidas;

Participar de atividades com as familias dos alunos,
bem como auxiliar em seu acompanhamento;

Registrar a frequéncia diaria dos alunos;

Incentivar as diferentes manifestacées corporais (jogos,
esporte, danca, ginastica, entre outras) de interesse dos
alunos;

Cumprir o cronograma e carga horaria de efetivo
trabalho, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacgdo e o
desenvolvimento profissional;

Desenvolver, diretamente com 0s usuarios, os conteudos e

atividades que lhes sao atribuidos no tracado metodolégico;

Instrutor de Pintura em

Geral

Desenvolver atividades de pintura em papel, tecido, e outros
com aulas praticas e tedricas;

Realizar planejamento juntamente com a equipe de
referéncia do servico de todas as acbes a serem
desenvolvidas;

Registrar a frequéncia diaria dos alunos;

Incentivar as diferentes manifestacdes corporais (jogos,
esporte, danca, ginastica, entre outras) de interesse dos
alunos;

Cumprir o cronograma e carga horaria de efetivo trabalho,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e o desenvolvimento profissional;
Desenvolver, diretamente com 0s usuarios, os conteudos e
atividades que lhes séo atribuidos no tragcado metodoldgico;

Executar outras atividades correlatas.

Orientador Social
CRAS

Coordenar acdes inerentes aos projetos de geracdo de
trabalho e renda do CRAS;
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Identificar as demandas locais para o desenvolvimento dos
projetos de geracéo trabalho e renda;

Executar e manter registros atualizados de

acompanhamentos realizados do SCFV;

Fiscalizar e arquivar a lista de frequéncia de todos os
projetos de Servico de Convivéncia e Fortalecimento de

Vinculos realizados pela Secretaria de Assisténcia Social;

Trabalhar efetivamente com o SISC - Sistema de
Informacdes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos do MDS — Ministério do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome;

Efetuar demais tarefas correlatas a sua funcdo de acordo

com a Tipificacdo Nacional dos Servicos Assistenciais.

Orientador Social
CREAS

Realizacdo de abordagem de rua e/ou busca ativa que
identifique nos territorios a incidéncia de trabalho infantil,
exploracdo sexual de criancas e adolescentes, situacéo
de rua, dentre outros;

Realizar acompanhamento a adolescentes em
cumprimento de Medida Socioeducativa em Meio Aberto;
Participacdo nas atividades de capacitacdo e formacéo

continuada da equipe do CREAS.

Psicdlogo

Manter articulagdo entre o CRAS e CREAS, em especial no
territorio de origem dos usuarios atendidos;

Articulacdo com a rede de servicos e Sistema de Garantia
de Direitos;

Prestar escuta qualificada individual ou grupal, visando a
identificacdo da necessidade dos individuos e familias,
promovendo o encaminhamento adequado a cada caso
especifico;

Trabalhar com as familias as relacbes interpessoais,
objetivando identificar a existéncia de conflitos individuais e

grupais com vista ao fortalecimento dos vinculos familiares e
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comunitarios dos usuarios;

Realizar estudo de caso com os usuarios do CRAS e do
CREAS;

Realizar atendimento psicossocial de forma individual,
familiar e em grupo;

Realizar visitas domiciliares, conforme cada caso especifico;
Elaborar plano de intervencdo dos usuarios atendidos no
CRAS e no CREAS, bem como o acompanhamento das
intervencdes realizadas;

Elaborar o Plano Individual de Atendimento e desenvolver
oficinas para execucao de acdes voltadas especificamente
as situacdes de vulnerabilidade;

Efetuar demais tarefas correlatas a sua fungdo de acordo
com a Tipificacdo Nacional dos Servigos Assistenciais.

Preparar lanches para ser servido nas oficinas do SCFV
primando pela boa qualidade;

Solicitar aos responséaveis, quando necessarios, 0s géneros
alimenticios utilizados no lanche;

Conservar a cozinha em boas condicbes de higiene e de
trabalho, procedendo a limpeza dos utensilios;

Manter os géneros alimenticios em perfeitas condi¢cdes de
armazenagem e acondicionamento;

Servente
Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral; varrer
espanar, lavar, encerar e lustrar as dependéncias, moveis,
utensilios e instalacbes diversas; mantendo-lhes as
condi¢cOes de higiene e conservacgéo na cozinha;

Prepara café e ch; servindo-os quando solicitado;

Zelar pelo material de uso diario e permanente, tendo o
cuidado de nado desperdicar materiais e utensilios

diversos;Executar outras tarefas correlatas.

Obs.: CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social

CREAS - Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
SISC- Sistema de Informag6es do Servigco de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
SCFV-Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos

PAIF - Protecao e Atendimento Integral a Familia;
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BPC/LOAS - Beneficio da Prestacdo Continuada/Lei Orgénica da Assisténcia Social

2. REQUISITOS PARA INSCRI(;AO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
2.1. Ter nacionalidade brasileira;

2.2. Estar em pleno gozo dos direitos politicos;

2.3. Carteira de identidade;

2.4. CPF;

2.5. Titulo de eleitor e Comprovante de ultima votacéo;

2.6. Comprovante de endereco atualizado até trés meses anteriores;
2.7. Certificado de reservista (para candidatos do sexo masculinos);

2.8. Comprovante da escolaridade em instituicdo reconhecida pelo MEC

(Diploma/Certificado), ter nivel de escolaridade conforme exigido para o cargo;
2.9. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

2.10. Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do emprego;

2.11. Apresentar declaracdo de ndo possuir acimulo de cargo ou emprego publico;
2.12. Nao ter contrato temporario rescindido por este Municipio, por falta disciplinar;
2.13. Para os Candidatos a Vaga de Cuidador de Abrigo Institucional (Crianca e
Adolescentes), além dos requisitos mencionados acima é necessario 0s seguintes
documentos:

-Certiddo Negativa de natureza civel e criminal expedida pela Justica Estadual (site:
TJ-ES);

- Atestado de Antecedentes expedido pela Secretaria de Seguranca Publica
Estadual (site: SESP-ES);

-Declaracdo de Nada Consta emitida pelo Conselho Tutelar de Venda Nova

do Imigrante - ES dos ultimos cinco anos.

3 -DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA INSCRICAO E COMPROVACAO DOS REQUISITOS
3.1. Copia simples do documento de identidade com foto;

3.2. Cépia simples do documento que comprove a inscri¢do no CPF;

3.3. Copia simples do Titulo de Eleitor e do Comprovante de votacdo da ultima

eleicéo;
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3.4. Copia simples do Certificado de reservista (para candidatos do sexo
masculinos);

3.5. Copia simples do Comprovante da escolaridade em instituicdo reconhecida pelo
MEC (Diploma/Certificado);

3.6. Cépia simples do Certificado de participacdo de Curso na Area Especifica.

3.7. Copia simples de Documento que comprove a inscricdo no Conselho de Classe
se for o caso.

3.8. Copia simples dos certificados de participacdo em cursos relacionados ao cargo

escolhido para fins de pontuacéao;

4. INSCRICOES

4.1. Periodo: 11/01/17 a 13/01/17

4.2. Local: Prefeitura - Av. Evandi Americo Comarela, n.385 — Bairro Esplanada —
Venda Nova do Imigrante/ES CEP: 29375-000.

4.3. Horario:12:00 as 17:00 horas

5. PROCEDIMENTOS PARA INSCRIC}C)ES

5.1.No ato da inscricdo, o candidato devera estar com documento de identidade
oficial, original e com foto em maos.

5.2. O candidato devera entregar a documentacdo exigida em coépias simples,
juntamente com o requerimento de inscricdo (Anexo | deste edital) preenchida
dentro de um envelope lacrado.

5.3. Na parte externa do envelope devera estd o nome completo e o cargo o qual
esta se inscrevendo.

5.4. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento da presente instrugdo e
seu compromisso em aceitar plena e integralmente as condi¢des determinadas por
este edital e legislacao pertinente.

5.5.Compete aos servidores responsaveis para atuar nas inscricdes, tdo somente
0 recebimento dos documentos e a entrega do respectivo comprovante de inscrigéo.
5.6. Sera permitida somente uma inscricdo por candidato, vedada mais de uma
inscricdo, ainda que para cargos distintos.

5.7. As duavidas com relagdo ao presente edital deverdo ser dirimidas com a
Comissao Organizadora.
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5.8. Nenhum documento poder& ser apresentado apos o periodo de inscrigdes.

6. DA SELECAO

6.1. A selecao serd realizada pela Comissao Organizadora;

6.2. O exame de selecéo sera feito através da analise dos Titulos, apresentados no
ato da inscricao.

6.3. A pontuacéo sera atribuida conforme descrito no ITEM 10:

QUADRO DISCRIMINACAO DE TITULOS, PONTUACAO UNITARIA E
PONTUACAO MAXIMA

6.4. Somente serdo considerados para efeito de pontuacdo e classificacdo, os
documentos expedidos em até 5 (cinco) anos anteriores a publicacdo do presente
edital.

6.5. Documentos sem conteddo especificado ndo serdo pontuados, e aos
documentos com carga horéria definida em dias ou meses serdo considerados na
seguinte proporcdo: 01 (um) dia 8 (oito) horas — 01 (um) més: 60 (sessenta) horas.
6.6. Documentos sem carga horaria definida ou com carga horéaria inferior a 15
(quinze) horas né&o receberao pontuacgéao;

6.7. Nao serdo aceitos pela Comissdo Organizadora, documentos que
contenham rasuras.

6.8. No caso de periodos laborados de forma concomitante serd pontuado somente
0 maior periodo.

6.9. Nenhum documento entregue no momento da inscricdo sera devolvido ao

candidato.

7. DOS RECURSOS

7.1. Caso haja indeferimento de inscricdo, o candidato podera recorrer no prazo de
02 (dois) dias uteis a contar da data de sua divulgacdo, com pedido protocolado
na Prefeitura Municipal dirigido a Comissdo Organizadora (Anexo Ill) deste edital,
gue o julgara no prazo de 2 (dois) dias uteis.

7.2. Os candidatos terdo o prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da
divulgacdo da classificacdo final, para protocolar recurso na Prefeitura

Municipal, dirigido a Comissédo Organizadora sobre eventuais erros na ordem
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de classificacdo, decorrentes do critério de desempate, de erro no nome e
dados do candidato e solicitar recontagem de pontos, conforme formulario de
recurso contido no (Anexo 1) deste edital.

7.3. Havendo alteracdo na classificacdo final por motivo de deferimento em

recurso, ela devera ser retificada e publicada novamente.

8. DISPOSICOES GERAIS
8.1. O presente edital sera afixado no local das inscrigcdes divulgado pelo Site Oficial

da Prefeitura Municipal de Venda Nova do imigrante/ES http://vendanova.es.gov.br/.

8.2.0 Processo Seletivo Simplificado sera regido por este Edital e executado pela
Comisséo;
8.3. O Processo Seletivo Simplificado sera realizado e regimentado sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e executado pela
Comisséo Organizadora nomeada pela Portaria n°® 929/2017.
8.4. A selecao tera validade de até dois anos, a contar da data de sua publicacéo;
8.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento das etapas
deste Processo Seletivo através dos meios de divulgacao acima citados.
8.6. Os candidatos que n&o atenderem aos requisitos exigidos neste Edital serdo
automaticamente eliminados do processo seletivo em qualquer de suas fases.
8.7. Considerar-se-4 aprovado o candidato que, submetido ao processo seletivo,
satisfizer todas as condicdes estabelecidas neste Edital apds a andlise documental.
8.8. Em caso de igualdade de pontos, o desempate tera como critério:

- Maior idade (Dia, Més e Ano).

9. A COMISSAO ORGANIZADORA SERA FORMADA POR:
- Claudia Cipreste dos Santos

- Claudiana Ferrande

- Frederico Rodrigues Silva

- Jodo Antelmo Delpupo

9.1. Sé&o atribuicdes da Comissao Organizadora do Processo Seletivo:

9.1.1. Acompanhar o processo de inscrigdo de todos os interessados;
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9.1.2. Coordenar todo o Processo de Inscricao, classificagdo, divulgacao e

chamada dos candidatos, de acordo com os critérios estabelecidos neste Edital;

9.1.3. Relacionar as vagas existentes, de acordo com as demandas da

Secretaria Municipal de Assisténcia Social,

9.1.4. Coordenar todo o processo de admissdo dos aprovados, para

atendimento das necessidades da Secretaria de Assisténcia Social.

9.2. S&o atribuicdes da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

9.2.1. Fazer a divulgacéo do Processo Seletivo;

9.2.2. Realizar o Processo Seletivo em conformidade com este Edital.

10. QUADRO DISCRIMINACAO DE TITULOS, PONTUACAO UNITARIA E

PONTUACAO MAXIMA.

TITULOS PONTOS POR PONTUAQAO PONTUACAO
TITULOS MAXIMA OBTIDA
Doutorado 05 05
Mestrado 04 04
Pos Graduacéo -
Latu-Senso - Ministrado por
instituicdes oficiais, com 03 06
duracdo minima de 360 horas,
e reconhecido pelo MEC.
Certificado que comprova a
participagdo em curso de
formacao especifica na area 01 03
com carga horéaria igual ou
superior a 20 a 80 horas.
Certificado que comprova a
participacdo em curso de
formacdo especifica na area 02 06
com carga horaria acima de 80
horas.
Declaracédo de oOrgao publico 01 06
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ou privado
experiéncia

concorrido.

comprovando | Cada 1 (um)

no cargo | ano completo

PONTUACAO MAXIMA

30

11. CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

DATA EVENTO LOCAL
Publicacio do Edital Site(www.vendanova.es.gov.br) e
ublicagéo do Edita
06/01/2017 ¢ mural da PMVNI/ES.
11/01/2017
. ] _ _ Sede da PMVNI/ES
a Periodo para inscrigao.
(Setor: Protocolo).
13/01/2016
Publicacéo da listagem com a .
o ] . Site(www.vendanova.es.gov.br) e
20/01/2017 classificacdo apos andlise de
. mural da PMVNI/ES.
documentacgéo apresentada.
23/01/2017 Periodo para recursos. Sede d.a PMVNI/ES
(Setor: Protocolo).
Divulgacéo do resultado final das | Site(www.vendanova.es.gov.br) e
24/01/2017 _ _ ]
inscricdes apos 0S recursos. mural da PMVNI/ES.
_ Site(www.vendanova.es.gov.br) e
25/01/2017 Resultado Final.
mural da PMVNI/ES.
~ e Site(www.vendanova.es.gov.br) e
31/01/2017 Convocacéo oficial.

mural da PMVNI/ES.
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12. CONTRACOES

12.1. O candidato sera convocado por ato do Prefeito Municipal, publicado no
quadro de avisos da Prefeitura Municipal e no site oficial de Venda Nova do
Imigrante (www.vendanova.es.gov.br) e tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas
para se manifestar junto ao Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Venda Nova do Imigrante-ES.

12.2. A contratagdo serd em carater temporario conforme trata este Edital,
obedecendo, rigorosamente, a ordem de classificacdo dos candidatos, que dar-se-a
mediante assinatura de contrato administrativo, o candidato devera apresentar copia
dos documentos, conforme exigéncia do setor de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal de Venda Nova do Imigrante.

12.3. A n&o apresentagdo dos documentos exigidos no presente Edital e ainda os
exigidos pelo setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Venda Nova
do Imigrante, eliminara o candidato do Processo Seletivo Simplificado.

12.4. O ndo comparecimento do candidato classificado, no momento da chamada,
com toda a documentacdo necessdria ao exercicio de seu cargo, exigida neste
Edital, implicara na sua eliminacdo do Processo Seletivo Simplificado.

12.5. A aprovacdo do candidato no processo seletivo ndo caracteriza a
obrigatoriedade da contratacéo pela Prefeitura Municipal e sera efetuado de acordo
com a disponibilidade e necessidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
12.6. Este processo seletivo tera a validade de até 12 (doze) meses, a partir da
divulgacdo da homologacéao da classificacao final, podendo ser prorrogado por igual

periodo.

13. DISPOSIQ()ES COMPLEMENTARES

13.1. O profissional contratado sera avaliado (desempenho funcional) pela chefia
imediata ap6s 90 (noventa) dias do inicio de suas fungBes e durante periodos
trimestrais durante a vigéncia do contrato.

13.2. Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o contratado
tera rescisdo imediata do Contrato celebrado com o municipio, respeitada a
legislacdo pertinente.
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14.DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Ainscricdo do candidato implicara conhecimento e aceitacdo das normas
para a Selecao Publica contidas neste Edital.

14.2. A inobservancia, por parte do candidato, de qualquer prazo estabelecido neste
Edital sera considerado como desisténcia.

14.3. Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado pelo candidato.
14.4. A inexatidao de afirmativas, declaracdes falsas ou irregulares em quaisquer
documentos, ainda que verificada posteriormente, eliminara o candidato do
Processo Seletivo Pulblico, anulando-se todos os atos, sem prejuizo das
demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

14.5. Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatoério de
classificacdo tais como: certiddes, certificados, atestados e notas do Processo de
Selecédo Publica.

14.6. Os candidatos aprovados, nos termos do presente Edital, com excecao
do primeiro colocado, constituirdao Cadastro de Reserva, podendo ser
convocados, durante o prazo de validade da Selecdo Publica e a critério e
conveniéncia do Municipio de Venda Nova do Imigrante.

14.7. Os candidatos arcardo com todas as despesas resultantes de inscricdo, de
seus deslocamentos referentes ao Processo de Selecdo Publica.

14.8. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar murais publicos,
internet, os atos e editais referentes a esta Selecéo.

14.9. Os casos omissos neste presente Edital serdo resolvidos pela Comissao
Organizadora.

14.10. Nao serdo fornecidos por telefone, informagbes quanto a posicdao do
candidato, inclusive os relativos as pontuacdes de candidatos eliminados.

14.11. Encerrado e homologado o Processo de Selecdo Publica, os autos do
processo, serdo mantidos sob a guarda da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social durante o periodo de vigéncia do Processo Seletivo.

14.12. Os autos do processo consistem no ato de designagcdo da Comissao
Organizadora, o Edital propriamente dito, pareceres juridicos e técnicos, relatério de

classificacao, oficios, atos de homologac¢éo e de convocacéao.
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14.13. Encerrado e homologado o Processo de Sele¢do Publica e transcorrido o
prazo de 60 (sessenta) dias, os documentos serao arquivados.

14.14. Os documentos dos candidatos indeferidos neste processo seletivo
permanecerdo em poder da Secretaria de Assisténcia Social por um periodo
de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de homologagcdo do resultado
final, momento em que ser&o arquivados.

14.15. Os candidatos aprovados e posteriormente contratados estardo sujeitos
ao cumprimento do horario de trabalho determinado pela Secretaria de
Assisténcia Social, no ato de sua convocacdo. Na impossibilidade de cumprir com
este horario o mesmo tera seu contrato automaticamente rescindindo.

14.16. Fica eleito o Foro da Comarca de Venda Nova do Imigrante para

dirimir quaisquer divergéncias relacionadas a este processo Seletivo.

Venda Nova do Imigrante/ES, 06 janeiro 2017.

BRAZ DELPUPO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

NOME CANDIDATO:

DATA ENTREGA:

NOME DO CARGO:

CEL:

E-MAIL:

ASSINATURA CANDIDATO:
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ANEXO I

DECLARACAO

Eu,

declaro para fins de inscricdo no Processo Seletivo Publico - Edital 001/2017, da

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, da Prefeitura de Venda Nova do
Imigrante, para o] cargo de

, Qque nao me

enquadro nas vedacfes contidas no inciso XVI e XVII e 810° do art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988, acumulo de cargos. Declaro, ainda, que nao tenho
contrato temporario rescindido por este Municipio, por falta disciplinar. Sendo a

expressao da verdade.

Venda Nova do Imigrante (ES), de de 2017.

Assinatura do Candidato (a)
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ANEXO Il

REQUERIMENTO PARA RECURSO

(Protocolado na Prefeitura de Venda Nova do Imigrante)

Eu,

Inscrito (a) no Processo Seletivo para

venho requerer revisdo em relacao a:

() Titulos

() Erro no nome;

() Ordem de Classificacao;

() Erro nos dados pessoais;

() Critério de Desempate;

() Solicitacdo de recontagem de pontos

()Outros ;

Observagdes sobre o motivo do pedido:

Termos em que peco deferimento.

Venda Nova do Imigrante, ES, de de 2017.

Assinatura do Candidato (a)
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